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 :  الرئيسية الواجهة  .1

ع   ق علومات نظرة شاملة على البيانات الأساسية الخاصة بالمدارس التي ت عرض الواجهة الرئيسية في حساب مدير نظم الم ت

علمين   تحت إشرافه، حيث تُظهر عدد الطلاب المسجلين في هذه المدارس، وعدد أولياء الأمور المرتبطين بهم، وعدد الم

قس عاملين، بالإضافة إلى عدد الموظفين في ال غياب اليومي للطلاب، إلى جانب  ال عرض من خلالها إحصائية ال م الإداري، كما تُ

علومات بإنشائها.   لوحة الإعلانات التي قام مدير نظم الم
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 الاعدادات العامة   .2

 مجمعات المدارس 

غط على   علومات، وعند الض عات التي يشرف عليها مدير نظم الم عات المدارس(، تظهر قائمة بالمجم غط على )مجم عند الض

قال إلى صفحة التفاصيل الخاصة به  ع يتم الانت  اسم أي مجم

 

ع:   صفحة تفاصيل المجم

عربية، المستوى التنظيمي، عدد   ع، الاسم بال ع يتم عرض البيانات الأساسية مثل: اسم المجم فاصيل المجم في صفحة ت

عيل والقيود الخاصة بالاستخدام، بالإضافة إلى بيانات التواصل   ف عة له، وعدد الطلاب. كما يتم توضيح حالة الت المدارس التاب

عرض أيضاً المناصب الإداري عنوان. وتُ عام للمدارس، المشرف الأكاديمي، مدير الحسابات، مدير  وال ة الرئيسية مثل المشرف ال

علومات  المخازن، المسئول الإعلامي، مدير الموارد البشرية، ومدير تكنولوجيا الم

 

 

 

 

عديل(، يتم   غط على زر )ت عند الض

فحة تتيح إمكانية   الانتقال إلى ص

ع عديل على بيانات المجم الت  
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ع عديل المجم  صفحة ت

ع  ع، بالإضافة إلى إمكانية رف علومات الأساسية للمجم عديلات على الم ع، يمكن إجراء ت عديل بيانات المجم من خلال صفحة ت

عديل على ألوان   فحة تسجيل الدخول وفي أعلى القوائم داخل المنصّة. كما تتيح الصفحة الت عار خاص به ليظهر في ص ش

ع واحتياجات ع هوية كل مجم  . هالمظهر بما يتناسب م

  

 صفحات مخصصة 

فحات، بهدف بناء محتوى مخصّص وفق احتياجات كل   تتيح صفحة )الصفحات المخصّصة( خاصية إضافة عدد غير محدود من الص

عليم الإلكتروني، أو سياسة الخصوصية   جهة. ويمكن استخدام هذه الخاصية لإضافة صفحات تتضمن سياسات التدريب والت

فني، وغيرها   عريفية والاستخدام، أو صفحة مخصّصة للدعم ال  من الصفحات الت
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 صفحات مخصصةصفحة انشاء 

ف   غط علي اض يتم الانتقال إلى صفحة الإنشاء، والتي تتضمن خانة لكتابة اسم الصفحة أو السياسة، وخانة أخرى  عند الض

فظ( لاعتماد الصفحة  غط على زر )ح عد الانتهاء من إدخال البيانات يتم الض  لكتابة محتوى الصفحة. وب

 ف تظهر الصفحات في حسابات المستخدمين 

 

 

 

 

 

 

ع الصفحات  تظهر هنا  جمي

المخصصة التي قام مدير نظم  

علومات بإضافتها، بحيث   الم

يمكن الاطلاع عليها  

 واستخدامها حسب الحاجة 
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 السنوات الدراسية 

ع   غط على خيار "السنوات الدراسية"، تظهر قائمة بالسنوات الدراسية المتاحة، م السنة الدراسية الحالية ، كما   توضيحعند الض

فحة التفاصيل   .يتم توضيح تاريخ بداية ونهاية كل سنة دراسية غط على تاريخ السنة الدراسية، يتم الانتقال إلى ص وعند الض

 الخاصة بتلك السنة 

 

 

 

 صفحة انشاء السنة الدراسية: 

فحة إنشاء سنة دراسية جديدة، حيث يقوم  ف"، يتم الانتقال إلى ص غط على زر "أض علوماتوعند الض باختيار تاريخ   مدير نظم الم

غط على زر حفظ  بداية السنة الدراسية وتاريخ نهايتها، ثم الض

 

 لسنة الدراسية  اصفحة تفاصيل 

عرض بيانات السنة التي تم إنشاؤها. ثم يتم   فحة تفاصيل السنة الدراسية، حيث تُ غط على زر "حفظ"، يتم الانتقال إلى ص عند الض

ف ترم".  غط على زر "أض فصول الدراسية لهذه السنة عن طريق الض  إضافة ال
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غط  عن عليم، نوع الفصل الدراسي، تاريخ البدء، تاريخ الانتهاء، ثم نض ف ترم" تظهر نافذة نختار منها نظام الت غط على "أض د الض

ف   ."على "أض

عديل تاريخ بداية ونهاية كل فصل دراسي  علومات ت عديل"، يمكن لمدير نظم الم غط على زر "ت  .وعند الض
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 المدارس

غط على اسم   علومات ، وعند الض ع تحت إشراف مدير نظم الم غط على خيار "المدارس"، تظهر قائمة بالمدارس التي تق عند الض

فحة توضح تفاصيل تلك المدرسة ال قال إلى ص  مدرسة ، يتم الانت

 

 صفحة تفاصيل المدرسة: 

عرض عدد الطلاب المسجلين في المدرسة، وعدد   فاصيل المدرسة بيانات المدرسة وبيانات الاتصال بها، كما ت توضح صفحة ت

فحة تفاصيل إدارة المدرسة والأشخاص المسؤولين عنها  علمين. بالإضافة إلى ذلك، توضح الص  أولياء الأمور، وعدد الم

 

 

عديل بيانات   ع ت عديل، نستطي غط على زر الت عند الض

رسة المد  
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غط على زر إضافة وكيل  ع إمكانية إضافة وكلاء جدد لكل مرحلة عن طريق الض  مرحلة توضيح وكلاء كل مرحلة، م

 

علومات من اختيار المرحلة التي يرغب  غط على زر "إضافة وكيل مرحلة" تظهر نافذة يتمكن من خلالها مدير نظم الم عند الض

قوم بالتدريس، أم يمكنه   عدها يحدد ما إذا كان هذا الوكيل رئيسيًا، أم ي في إضافة وكيل لها، ثم يقوم باختيار الوكيل، ب

 .التقييم 
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 اعدادات الاجهزة للصفوف 

عرض المراحل الدراسية الموجودة في   فوف"، تظهر خانة نختار منها المدرسة، فتُ غط على "إعدادات الأجهزة للص عند الض

عليمية مثل )التابلت(. ويمكن تحديث الحالة، حيث إن   عملية الت ع توضيح المراحل التي يُستخدم فيها أجهزة في ال المدرسة، م

عني أن هذه المرحلة تستخدم أج  عيلها ي عني أن الأجهزة غير مستخدمة في هذه  تف عيلها فهذا ي هزة، أما إذا لم يتم تف

 المرحلة

 

 الأقسام التعليمية

عليمية الموجودة في المد عليمية، تظهر الأقسام الت غط على الأقسام الت ع تحت إشراف مدير نظم    ارس عند الض التي تق

عليمي ع توضيح رئيس كل قسم ت علومات، م  .الم
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عليمي :   صفحة انشاء قسم ت

عليمي، حيث يقوم   ف" ننتقل إلى صفحة إنشاء قسم ت غط على "أض علوماتعند الض غة   مدير نظم الم بكتابة اسم القسم بالل

غة الإنجليزية  عربية والل  .ال

عليمي غة التي يندرج تحتها القسم الت غة ثانية" واختيار الل عيل خيار "ل ف غة ثانية، يتم ت عًا لل عليمي تاب  .في حال كان القسم الت

عيل خيار "مادة دينية عًا لمادة دينية، يتم تف عليمي  ديانة واختيار ال" وإذا كان القسم تاب قسم الت غط   التي يندرج تحتها ال ثم نض

 .  علي حفظ 

 

عليمي  :  قسم الت  صفحة تفاصيل ال

عليمي،   قسم الت عيين رئيس لل عليمي، ومن خلالها يمكننا ت قسم الت قل إلى صفحة تفاصيل ال غط على "حفظ"، ننت عند الض

غيير  غط على "ت غط على خانة "الرئيس"، ثم اختيار الرئيس المطلوب، والض  ."وذلك بالض
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عليم والمرحلة  علومات نظام الت عليمي، حيث يختار مدير نظم الم عد ذلك، نقوم بإضافة التخصصات إلى هذا القسم الت ب

عة لهذه المرحلة ع التخصصات التاب  .الدراسية، فتظهر جمي

غط على زر "حفظ  عليمي، ثم يض علومات باختيار التخصصات التي يرغب في إدراجها تحت القسم الت   ."يقوم مدير نظم الم

 يجب اختيار مواد غير مضافة مسبقًا إلى تخصص آخ :  ملحوظة 

 

 ب الدراسية الشع

ع   علومات، م ع تحت إشراف مدير نظم الم عب المتوفرة في المدارس التي تق عب الدراسية، تظهر الش غط على الش عند الض

عبة  عة لكل ش عات التاب ف .توضيح عدد المجم غط على زر "أض عبة دراسية جديدة، يتم الض  ولإضافة ش

عديل أو الحذف ع إمكانية الت قال إلى صفحة التفاصيل، م عبة، يتم الانت غط على اسم الش  .عند الض

عة لها  :ملحوظة  عات مدارس تاب عبة في حال تم إضافة مجم ع  لا يمكن حذف الش عب الدراسية للمجم  .من صفحة الش
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عبة دراسية    صفحة انشاء ش

غة الإنجليزية،   عربية والل غة ال عبة بالل عبة دراسية، حيث يتم إدخال اسم الش ف"، ننتقل إلى صفحة إنشاء ش غط على "أض عند الض

فظ غط على زر "ح  "ثم الض

 

 الشعب الدراسية للمجمع 

ع   عب الدراسية، م عب التي تم إضافتها من صفحة الش ع، تظهر أسماء الش عب الدراسية الخاصة بالمجم غط على الش عند الض

عبة  عبة، واسم رئيس الش ع له كل ش ع التاب  .توضيح المجم

عبة التي تم إنشاؤها   ع ورئيس للش ف ولإضافة مجم غط على زر "أض عب الدراسية ، يتم الض  ."من صفحة الش
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ع  عبة دراسية للمجم  صفحة انشاء ش

عبة الدراسية"،   غط على خانة "الش ع. وعند الض عبة دراسية للمجم فحة إنشاء ش ف"، يتم الانتقال إلى ص غط على زر "أض عند الض

عبة المطلوبة، ثم نحدد   عب الدراسية، فنقوم باختيار الش عب الدراسية التي تم إضافتها مسبقًا من صفحة الش تظهر الش

فظ غط على زر ح عد ذلك نض عبة، وب  رئيسًا للش

 

ع   عبة الدراسية للمجم  صفحة تفاصيل الش

قوم   عبة، حيث ن غيير رئيس الش ع إمكانية ت عبة الدراسية م فحة توضح تفاصيل الش قل إلى ص غط على زر "حفظ"، ننت عند الض

قسم   عبة الدراسية، فنختار ال عليمية للش عد ذلك، يمكننا إضافة أقسام ت غيير". ب غط على زر "ت باختيار الرئيس الجديد ثم الض

ف"، ليتم إ غط على زر "أض عليمي ثم نض عبة الدراسية الت عليمي إلى هذه الش  ضافة القسم الت
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 المسارات التعليمية 

عة له. ولإضافة   علومات للمدارس التاب عليمية"، تظهر المسارات التي أنشأها مدير نظم الم غط على "المسارات الت عند الض

ف غط على زر "أض عليمي جديد، نقوم بالض  مسار ت

 

عليمي :   صفحة انشاء مسار ت

عربية والإنجليزية،   غة ال عليمي، حيث نقوم بكتابة اسم المسار بالل فحة إنشاء مسار ت قل إلى ص ف"، ننت غط على زر "أض عند الض

ف، تظهر   ف. وعند اختيار الص عد ذلك نختار المرحلة والص عليمي له، ب عليم الذي نرغب في إضافة المسار الت ثم نختار نظام الت

غط على  المواد الدراسية التي تُدرس في  عليمي، ثم نض قوم بتحديد المواد التي نريد إضافتها لهذا المسار الت ف، فن هذا الص

 ."زر "حفظ 
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عليمي : ال تفاصيلصفحة   مسار ت

عليمي، وعدد الطلاب   قل إلى صفحة التفاصيل التي توضح بيانات المسار الت عليمي، ننت غط على اسم المسار الت عند الض

عديل أو  ع إمكانية الت المسجلين في المسار، بالإضافة إلى المواد الدراسية المضافة له وأسماء الطلاب المنتمين إليه، م

 .الحذف

 

 التخصصات  

علومات،   ع المدارس التي يشرف عليها مدير نظم الم ع التخصصات المضافة إلى جمي غط على "التخصصات"، تظهر جمي عند الض

عليم والمرحلة، فتظهر التخصصات الخاصة بهما غط علي   .وللتصفية نقوم باختيار نظام الت و لإضافة تخصص جديد نقوم بالض

ف   اض
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 صفحة انشاء تخصص  

عربية والإنجليزية. إذا كان   غة ال فحة إنشاء تخصص، حيث نقوم بكتابة اسم التخصص بالل قل إلى ص ف"، ننت غط على زر "أض عند الض

غة التي ينتمي إليها التخصص. أما إذا كان التخصص مادة دينية،   غة ثانية" ثم نختار الل عيل خيار "ل غة ثانية، نقوم بتف التخصص ل

عيل خيار "مادة د عليم، نقوم بتف عام، ونظام الت عد ذلك، نختار التخصص ال ينية" ثم نختار المادة التي يندرج تحتها التخصص. ب

غط على زر "  فظوالمرحلة، ثم نض  ."ح

 

 صفحة تفاصيل التخصص  

ع إمكانية ربط المدرسين والمواد   عرض بيانات التخصص م فحة تفاصيل التخصص، حيث تُ قل إلى ص غط على زر "حفظ"، ننت عند الض

علقة به  عليمية المت  بهذا التخصص، بالإضافة إلى عرض الأقسام الت
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 المواد الدراسية 

ع المواد الدراسية الخاصة به، وللتصفية بشكل   عليم فتظهر جمي غط على "المواد الدراسية"، نقوم باختيار نظام الت عند الض

ف والتخصص  ف .أدق، نختار الص غط على زر "أض قوم بالض  ."ولإنشاء مادة دراسية جديدة، ن

 

 صفحة انشاء مادة دراسية  

ف، واختيار المسار   عليم، والص فحة إنشاء مادة دراسية، حيث نقوم باختيار نظام الت قل إلى ص ف"، ننت غط على زر "أض عند الض

عتمدة لها، وعدد الحصص.  عد ذلك، نكتب اسم المادة الدراسية، وعدد الساعات الم عليمي إذا وُجد، ثم اختيار التخصص. ب الت

 .ادة )اختياري(ويمكن أيضًا كتابة الكود الخاص بالم
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علومات المادة :   صفحة م

فحة   قل إلى ص غط على زر "حفظ"، ننت علومات المادةعند الض عد  م ، حيث تظهر البيانات التي تم إدخالها أثناء إنشاء المادة. ب

 : ذلك، نقوم باختيار نوع المادة

عاممادة داخل المجموع  قدير ال    . : تُحسب ضمن المجموع الكلي وتؤثر على الت

قل مادة إضافية عرض نتيجتها بشكل مست    .: لا تُحسب ضمن المجموع وتُ

فمادة خاصة  قييم مختل عينة مثل ذوي الاحتياجات ولها نظام ت  . : مخصصة لفئات م

عددة وغالبًا خارج المقررات الأساسيةاختياري   . : مادة يختارها الطالب من مواد مت

غة أولى  غة أساسية في مدارس خاصة أو دوليةمادة إنجليزية ل  . : تُدرّس بمستوى أعلى كل

عة للوزارة :  مادة وزارية     .مادة تاب
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علومات امتحان المادةثم ننتقل إلى قسم "  "  م

عينة، وتشمل تقسيم الدرجات على الفصول الدراسية،  ف تفاصيل تقويم الطالب في مادة م عري فحة لت تُستخدم هذه الص

عمل، والامتحان النظري، وغيرها  علومات تمكين   ووأعمال السنة، والم من ضبط نظام تقييم كل مادة بدقة  مدير نظم الم

عتمد فقط على الامتحانات   عمل، أعمال سنة، أو ت عة، سواء كانت المادة تحتوي على م عليمية المتب وفقًا للسياسة الت

 .الفصلية 

 

" علقة   تقييمات المادة"ثم ننتقل إلى قسم  فاصيل المت غط على "إضافة جديدة"، ثم   نقوم فالتقييم أساليب ب لإدخال الت بالض

غط على "حفظ" لحفظ   غط على "إضافة" لإدخال أكثر من تقييم، وفي النهاية نض إدخال النوع ، والدرجة، وعدد المهام، ثم نض

ع التقييمات المُدخلة  .جمي
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 :   الفصول 

فية   ع الفصول الموجودة في هذه المدرسة. وللتص عرض جمي غط على "الفصول"، تظهر خانة لاختيار المدرسة، فتُ عند الض

عة   ع توضيح عدد الطلاب في كل فصل والس عة لتلك المرحلة، م عرض الفصول التاب بشكل أدق، نقوم باختيار المرحلة، فتُ

عابية له   الاستي

 

فصل :   صفحة تفاصيل ال

عرض تفاصيل الفصل غط على اسم الفصل، ننتقل إلى صفحة ت  .عند الض
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غط على "الجدول"، يظهر الجدول الدراسي الخاص بال  ، فصل. وعند الض

 

غط على "بطاقات الط   ب لا "، تظهر البطاقات الخاصة بالطلابوعند الض
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عديل الفصل:   صفحة ت

علومات الفصل، بالإضافة إلى إمكانية   عديل م فصل، حيث يمكن ت عديل بيانات ال فحة ت قل إلى ص عديل"، ننت غط على "ت عند الض

علم المسؤول عن الفصل   .اختيار الم

 

 التقدير  

غط على  عديل(( ويمكن انشاء   –اللون  –الدرجة من والي  –التقدير يظهر جدول يوضح )اسم التقدير عند الض التحكم )حذف وت

غط على حفظ   قدير ثم الض قدير واختيار الدرجة من والي واختيار لون الت ف فنقوم بكتابة اسم الت غط علي أض  تقدير جديد بالض
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 استراتيجيات التدريس 

ع الاستراتيجيات المستخدمة في المدارس التي يشرف عليها مدير نظم   غط على "استراتيجيات التدريس"، تظهر جمي عند الض

عرض الاستراتيجيات الخاصة به فقط عليم، فتُ علومات. وللتصفية، يمكن اختيار نظام الت  .الم

 

 صفحة انشاء استراتيجية: 

عربية والإنجليزية.   غة ال قوم بكتابة اسم الاستراتيجية بالل ف"، ننتقل إلى صفحة إنشاء استراتيجية، حيث ن غط على "أض عند الض

ع الاستراتيجيات المُدخلة غط على "حفظ" لتأكيد حفظ جمي ف" لإدخال أكثر من استراتيجية، ثم الض غط على "أض  .يمكن الض
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 طرق التدريس 

غط على  علومات.  "طرق التدريس"عند الض ع الطرق المستخدمة في المدارس التي يشرف عليها مدير نظم الم ، تظهر جمي

عرض الطرق الخاصة به فقط  عليم، فتُ  .وللتصفية، يمكن اختيار نظام الت

 

 صفحة انشاء طرق تدريس: 

عربية والإنجليزية. يمكن   غة ال ف"، ننتقل إلى صفحة إنشاء طريقة، حيث نقوم بكتابة اسم الطريقة بالل غط على "أض عند الض

ع الطرق المُدخلة فظ جمي غط على "حفظ" لتأكيد ح ف" لإدخال أكثر من طريقة، ثم الض غط على "أض  .الض
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 مهارات التفكير  

غط على  فكير"عند الض ع المهارات المستخدمة في المدارس التي يشرف عليها مدير نظم  "مهارات الت ، تظهر جمي

عرض المهارات الخاصة به فقط عليم، فتُ علومات. وللتصفية، يمكن اختيار نظام الت  .الم

 

 صفحة انشاء مهارات التفكير :

عربية والإنجليزية. يمكن    غة ال قل إلى صفحة إنشاء مهارة، حيث نقوم بكتابة اسم المهارة بالل ف"، ننت غط على "أض عند الض

ع المهارات المُدخلة فظ جمي غط على "حفظ" لتأكيد ح ف" لإدخال أكثر من مهارة، ثم الض غط على "أض  .الض
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 قوالب التقرير 

علمين والمشرفين   علومات، والتي يمكن للم غط على "قوالب التقارير"، تظهر القوالب التي أنشأها مدير نظم الم عند الض

قارير   التربويين استخدامها عند إنشاء شهادات للطلاب أو إعداد ت

 
 صفحة انشاء قوالب التقارير  : 

قوم بكتابة اسم التقرير، واختيار نوعه )تقرير  قارير، حيث ن ف"، ننتقل إلى صفحة إنشاء قوالب الت غط على "أض شهادة   - عند الض

ع صورة    -شهادة تقدير    -شكر   عد ذلك، نقوم برف شهادة درجات(، ثم نحدد ما إذا كان التقرير بتنسيق عمودي أو أفقي. ب

فظ غط على "ح  ."القالب، ثم نض
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ف .3   طلبات الوظائ

 اعدادات طلبات التوظيف 

علومات. ولإنشاء طلب  ف التي أنشأها مدير نظم الم ع طلبات التوظي ف"، تظهر جمي غط على "إعدادات طلبات التوظي عند الض

ف غط على زر "أض ف جديد، نقوم بالض  ."توظي

علاً والباقي    ملحوظة: عل في الوقت ذاته، فهناك طلب واحد فقط يكون مف ف مف لا يمكن أن يكون هناك أكثر من طلب توظي

عيل الطلب الجديد غير نشط. لذلك، عل الحالي أولاً لكي نتمكن من تف عطيل الطلب المف ف جديد، يجب ت  .عند إنشاء طلب توظي

 

فصفحة   : انشاء اعدادات طلب التوظي

ف، حيث نقوم باختيار السنة الدراسية وتحديد موعد   فحة إنشاء إعدادات طلب التوظي قل إلى ص ف"، ننت غط على زر "أض عند الض

ف لوظيفة   ف. إذا كان طلب التوظي علمبداية ونهاية طلب التوظي علم"، ثم نختار المدرسة والمرحلة  م عيل خيار "م ، نقوم بتف

ف في المدرسة. علمين المطلوبين للتوظي  .وعدد الم

 

 

https://demo.scolaire.org/JobApplications/JobApplicationsSettings/Index
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ف  فللموظفينأما إذا كان طلب التوظي علم"، ثم نختار نوع الوظيفة وعدد الموظفين المطلوبين للتوظي عيل خيار "م غي تف  ، نُل

 

غط على زر  : ملحوظة  ف. يمكن الض فًا، ضمن نفس طلب التوظي علمًا أو موظ ف أكثر من وظيفة، سواء كانت م يمكن طلب توظي

ف المُدخلة ع الوظائ غط على "حفظ" لتأكيد حفظ جمي فة، ثم الض ف" لإدخال أكثر من وظي  ."أض

فة صفحة   تفاصيل طلب التقديم علي وظي

فحة تفاصيل طلب التقديم على الوظيفة  قل إلى ص غط على زر "حفظ"، ننت بإضافة مواعيد المقابلات  و منها نقوم  عند الض

غط علي  للأشخاص الذين سيتقدمون للوظيفة   اضافة مواعيد للمقابلات بالض
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 اضافة مواعيد للمقابلات صفحة 

ف" لإدخال أكثر  و بإضافة مواعيد المقابلات للأشخاص الذين سيتقدمون للوظيفة نقوم ومن خلالها  غط على زر "أض يمكن الض

ع الموعد للمقابلةمن   غط على "حفظ" لتأكيد حفظ جمي  المُدخلة  مواعيد، ثم الض

 

 

ف طلبات صفحة   الوظائ

فة في الأوقات التي قمنا بتحديدها وإدخالها   ف"، تظهر أسماء الأشخاص الذين تقدموا للوظي وعند الدخول إلى "طلبات الوظائ

ف    في صفحة مواعيد المقابلات قل إلى صفحة تفاصيل طلب التوظي فة، ننت غط على اسم الشخص المتقدم للوظي وعند الض

 .الخاصة به

ف صفحة تفاصيل   طلب التوظي

علومات عن الوظيفة، وهذه البيانات   علومات الشخصية للمتقدم، بالإضافة إلى م عرض الم ف ت صفحة تفاصيل طلب التوظي

ع الإلكتروني للمدرسة  ف عبر الموق  هي التي قام المتقدم بإدخالها في طلب التوظي
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 المستخدمين  إدارة .4

 استعلام عن مستخدم 

علام إما عن طريق البريد   علام عن مستخدم"، يمكننا البحث عن أي مستخدم في المنصة، ويتم الاست غط على "الاست عند الض

 .الإلكتروني أو رقم الهوية

قة   عل ع البيانات المت غط على زر "بحث"، فتظهر جمي فنقوم بكتابة البريد الإلكتروني أو رقم الهوية في خانة البحث، ثم نض

 بهذا المستخدم 
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 المعلمون 

ع تحت إشراف مدير نظم   علمين الموجودين في المدارس التي تق ع الم علمون"، تظهر قائمة بجمي غط على "م عند الض

ع التفاصيل الخاصة به عرض جمي فحة ت علم، ننتقل إلى ص غط على اسم الم علومات. وعند الض  .الم

غط على " عديلعند الض غط على "ت علم، وعند الض عديل بيانات الم عيين كلمة المرور "، يمكن ت غيير كلمة مرور  إعادة ت "، يتم ت

علم إلى الكلمة الافتراضية المحددة في المنصة  غط على " الم "، فيمكن لمدير نظم  تسجيل الدخول كمستخدم. أما عند الض

علم مباشرة علومات الدخول إلى حساب الم  .الم

 

علم    صفحة انشاء م

عربية والإنجليزية، بالإضافة   غة ال علم بالل علم، حيث نقوم بكتابة اسم الم ف"، ننتقل إلى صفحة إنشاء م غط على "أض عند الض

عد إلزامية. أما باقي البيانات، فهي اختيارية ويمكن إدخالها حسب   إلى رقم الهوية والبريد الإلكتروني، وهذه البيانات تُ

 .الحاجة
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 الموظفون  

ع تحت إشراف مدير نظم   ع الموظفين الموجودين في المدارس التي تق غط على "موظفون"، تظهر قائمة بجمي عند الض

فاصيل الخاصة به ع الت عرض جمي قل إلى صفحة ت ف، ننت غط على اسم الموظ علومات. وعند الض  .الم

غط على " عديلعند الض غط على "ت ف، وعند الض عديل بيانات الموظ عيين كلمة المرور"، يمكن ت غيير كلمة مرور  إعادة ت "، يتم ت

غط على " ف إلى الكلمة الافتراضية المحددة في المنصة. أما عند الض "، فيمكن لمدير نظم  تسجيل الدخول كمستخدمالموظ

ف علومات الدخول إلى حساب الموظ  .الم

 

ف   صفحة انشاء موظ

عربية والإنجليزية، بالإضافة   غة ال ف بالل ف، حيث نقوم بكتابة اسم الموظ ف"، ننتقل إلى صفحة إنشاء موظ غط على "أض عند الض

عد إلزامية. أما باقي البيانات، فهي اختيارية ويمكن إدخالها حسب   إلى رقم الهوية والبريد الإلكتروني، وهذه البيانات تُ

 .الحاجة
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   المحذوفينالموظفون 

غط على "الموظفون   علومات بحذفهمالمحذوفينعند الض ع الموظفين الذين قام مدير نظم الم  ."، تظهر قائمة بجمي

عاملين في المدرسة  ف مرة أخرى إلى صفحة الموظفين ال عود الموظ ف"، ي غط على "إعادة الموظ  .وعند الض

 

   المحذوفينالمعلمون 

غط على "  علمون  عند الض ع  المحذوفين  الم علمين"، تظهر قائمة بجمي علومات بحذفهم الم  .الذين قام مدير نظم الم

غط على "إعادة ا علم وعند الض عود لم علم "، ي علمينمرة أخرى إلى صفحة  الم عاملين في المدرسة   الم .ال
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 معلم اول 

ع تحت إشراف مدير نظم   علمين الأوائل في المدارس التي تق ع الم علم أول"، تظهر قائمة بجمي غط على "م عند الض

علومات   .الم

علم   علم الأول، ننتقل إلى صفحة توضح تفاصيل الم غط على اسم الم  وعند الض

 

علم اول    صفحة انشاء م

علمًا أول، ثم   عيينه م علم الذي نرغب في ت علم أول، حيث نقوم باختيار الم ف"، ننتقل إلى صفحة إنشاء م غط على "أض عند الض

ف، ثم نختار المواد المطلوبة   ف، تظهر المواد التي تُدرس في هذا الص ف. عند اختيار الص عليم والمرحلة والص نختار نظام الت

عيين ال غط على "إضافة مواد" لت علم أول لهذه المواد ونض علم كم علمًا   م علم سيصبح م كما نقوم باختيار الجنس إذا كان الم

فظ.أولاً للبنين أو البنات أو مختلطًا  غط علي ح  .ثم نض
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 موظفي المراحل 

ف، ثم نقوم باختيار المدرسة. عند اختيار المدرسة، تظهر المراحل   غط على "موظفي المراحل"، تظهر خانة لاختيار الموظ عند الض

ف مسؤولاً عنها عيين الموظ غط علي  الدراسية الموجودة فيها، فنحدد المراحل التي نرغب في ت المراحل  إضافة ثم نض

 .المحددة 

 

 الجدول الدراسي   .5

 الجدول الخاص بالمعلم 

علم الذي نرغب في عرض جدوله الدراسي علم"، تظهر خانة نختار منها الم غط على "الجدول الخاص بالم  .عند الض

ع توضيح   علم، وأيام التدريس، والفصول المخصصة، م قوم بتدريسها الم علم، حيث يُوضح المواد التي ي يتم عرض جدول الم

 مواعيد كل حصة دراسية
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 نقل جدول المعلم 

علم آخر(، ثم نختار   علم الذي نريد نقل جدوله إلى م علم السابق )الم علم"، نقوم باختيار الم قل جدول الم غط على "ن عند الض

علم الذي سيتم نقل الجدول إليه( علم الحالي )الم  .الم

علم الحالي علم السابق إلى الم قل الجدول من الم علم" لتأكيد عملية ن غط على زر "نقل جدول الم  .ثم نقوم بالض

 

 عرض جدول الفصل 

ف، وأخيرًا الفصل  غط على "عرض جدول الفصل"، نقوم باختيار المدرسة، ثم المرحلة، ثم الص يتم عرض الجدول الخاص ف .عند الض

 بالفصل المختار 

 

 

 

 

 

 

توضح هذه الحصة أن هناك مادتين يتم تدريسهما،  

قوم   قسيم الطلاب إلى مجموعات، حيث ي ويتم ت

علم بشرح المادة الخاصة به كل م . 
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 استيراد الجدول الدراسي

ع  قوم المستخدم أولاً باختيار المدرسة ثم تحديد المرحلة الدراسية، فتظهر جمي غط على استيراد الجدول الدراسي، ي عند الض

ف، ليتم تحميل   ع مل غط على زر رف ع جدول لها، ثم الض عد ذلك يتم اختيار الصفوف المراد رف الصفوف المرتبطة بهذه المرحلة. ب

ف الجدول الدراسي الخاص بها عل   ى النظام مل

 

 طلبات التقديم   .6

 اعدادات التقديم  

علومات في السنوات الدراسية   قديم"، تظهر طلبات التقديم التي قام بإنشائها مدير نظم الم غط على "طلبات الت عند الض

 .المختلفة
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قديم   صفحة انشاء اعدادات ت

ف"، ننتقل إلى صفحة إنشاء طلبات تقديم، حيث نقوم باختيار السنة الدراسية )التي تم إنشاؤها مسبقًا غط على "أض   (عند الض

فترة الزمنية التي يُسمح خلالها للمتقدمين بتقديم طلباتهم ثم   ونقوم بتحديد موعد بداية ونهاية طلب التقديم، وهي ال

غط علي حفظ   نض

 

 صفحة تفاصيل اعدادات تقديم 

ف، ثم نكتب  قل إلى صفحة تفاصيل إعدادات التقديم، حيث نقوم باختيار المدرسة، والمرحلة، والص غط على "حفظ"، ننت عند الض

غط على "حفظ" لتأكيد   ف" لإدخال أكثر من إعداد تقديم، ثم نض غط على زر "أض عد ذلك، نض ف. ب عدد المقاعد المتاحة في هذا الص

ع إعدادات التقديم المُدخل  .ةحفظ جمي
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 اضافة مواعيد للمقابلات صفحة 

غط على "إضافة مواعيد للمقابلات"، ننتقل إلى صفحة يمكن من خلالها إدخال مواعيد المقابلات للأشخاص الذين   عند الض

غط على "حفظ" لتأكيد   ف" لإدخال أكثر من موعد للمقابلة، ثم الض غط على زر "أض سيتقدمون للالتحاق بالمدرسة. ويمكن الض

ع المواعيد المُدخلة   حفظ جمي
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عيين صفحة  قبول للمتقدم ت  امتحانات ال

فوف التي نرغب في قبول   عيين اختبارات للص فحة يتم من خلالها ت غط على )امتحانات القبول للمتقدم(، ننتقل إلى ص عند الض

الطلاب فيها. تحتوي الصفحة على خانة لكتابة اسم الاختبار الذي قام بإعداده مدرس أو مدرس أول، حيث نختار الاختبار المطلوب  

عيينه. وإذا كان الاختبا ف بتصحيح هذا السؤال. ليتم ت  ر يحتوي على سؤال نصي، تظهر خانة إضافية لاختيار المدرس الأول المكل

     

 طلبات التقديم  

ع طلبات الطلاب للانضمام إلى المدرسة. ولتصفية هذه الطلبات، يمكن اختيار   غط على )طلبات التقديم(، تظهر جمي عند الض

ف، وإعدادات التقديم  .المدرسة، المرحلة الدراسية، الص

 

علقفي حالة    :    م

فحة تحتوي على بياناته غط على اسم الطالب، يتم الانتقال إلى ص قة، وعند الض علّ ع طلبات التقديم الم ع إمكانية    تظهر جمي م

غيير(  غط على أيقونة )ت غيير حالة الطالب من خلال الض  ت



  

Page 46 of 128 
 

 

عديل حالة الطالب. وفي حال تم اختيار ) غيير(، تظهر نافذة يمكن من خلالها ت غط على أيقونة )ت قابلةعند الض (، تظهر مواعيد  م

قديم، ليتم اختيار الموعد الذي يرغب مدير نظام   علومات أثناء إعداد إعدادات الت المقابلات التي أضافها مدير نظام الم

علومات في حضور الطالب فيه لإجراء المقابلة  غط علي حفظ  الم  ثم الض

قبول وعند اختيار ) علّق( إلى )انتظار( في انتظار الأوراق و م غير حالة الطالب من )م  (، تت

 

قبولوعند اختيار ) غة الإنجليزية  م علومات بإدخال درجات الطالب في امتحان القبول لمادتي الل (، يقوم مدير نظام الم

علّق( إلى )مقبول غير حالة الطالب من )م   (والرياضيات، ثم تت

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Page 47 of 128 
 

 

علّق( إلى )مرفوض( غير حالة الطالب من )م فظ(، فتت غط على زر )ح  وعند اختيار حالة )مرفوض(، يتم كتابة سبب الرفض، ثم الض

 

ع رسالة إدارية مكتوبة مسبقًا   غط على أيقونة الواتساب، تظهر نافذة توضح بيانات الطالب ورقم واتساب للتواصل م عند الض

فظ( أو )إرسال(، يتم إرسال الرسالة الإدارية إلى رقم الواتساب المرفق غط على زر )ح  حسب حالة الطالب. وعند الض
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 :    انترفيو في حالة 

علّق( إلى )مقابلة( غيير حالتها من )م علومات بت ع طلبات التقديم التي قام مدير نظام الم  .تظهر جمي

ع  غيير حالة الطالب م غير ،(الأوراق انتظار   في و عند اختيار حالة )مقبول إمكانية ت قابلة) من  الطالب حالة   تت   انتظار في ) إلى ( م

غير حالة الطالب من )مقابلة( إلى   (الأوراق غط على زر )حفظ(، فتت وعند اختيار حالة )مرفوض(، يتم كتابة سبب الرفض، ثم الض

قبول وعند اختيار ) .)مرفوض( غة الإنجليزية  م علومات بإدخال درجات الطالب في امتحان القبول لمادتي الل (، يقوم مدير نظام الم

غير حالة الطالب من ) قابلةوالرياضيات، ثم تت قبول(( إلى )م ع   م ع  م إمكانية إرسال رسالة عبر الواتساب إلى الرقم المرفق م

قوم بمقابلة  الطالب توضّح أنه   سوف ي

 

 :  انتظارفي حالة 

عها في حالة )انتظار(. وعند اختيار حالة )مرفوض(، يتم كتابة   علومات بوض ع طلبات التقديم التي قام مدير نظام الم تظهر جمي

غير حالة الطالب من )انتظار( إلى )مرفوض(. وعند اختيار )مقبول(، يقوم مدير نظام   غط على زر )حفظ(، فتت سبب الرفض، ثم الض

علومات بإدخال درجات الطال غير حالة الطالب من )انتظار( إلى  الم غة الإنجليزية والرياضيات، ثم تت ب في امتحان القبول لمادتي الل

ع    )مقبول( ع الطالب توضّح أنه  م  في حالة انتظار  إمكانية إرسال رسالة عبر الواتساب إلى الرقم المرفق م
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 :  مقبول في حالة  

ع عرض درجة كل طالب في مادتي   عها في حالة )مقبول(، م علومات بوض ع طلبات التقديم التي قام مدير نظام الم تظهر جمي

غة الإنجليزية والرياضيات   ع الل ع الطالب توضّح أنه  م  .مقبولإمكانية إرسال رسالة عبر الواتساب إلى الرقم المرفق م

 

 :  مرفوضفي حالة  

ع عرض سبب الرفض لكل طالب عها في حالة )مرفوض(، م علومات بوض ع طلبات التقديم التي قام مدير نظام الم   .تظهر جمي

ع ع الطالب توضّح أنه تم رفضه م  .إمكانية إرسال رسالة عبر الواتساب إلى الرقم المرفق م

قبول م قبول( أو )م غيير حالة الطالب إلى )م (  الأوراق انتظار  في و ع إمكانية ت
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 إنشاء طلب تقديم صفحة 

غط على زر   قل إلى صفحة إنشاء طلب تقديم، حيث نقوم بملء بيانات الطالب المتقدم، ثم نض ف(، ننت غط على )أض عند الض

 )حفظ(.

 

 التقرير 

غط على )التقرير(، نقوم باختيار فترة التاريخ من )من( إلى )إلى(، فتظهر قائمة بالطلاب الذين حضروا امتحان القبول.   عند الض

 ويوضح الجدول عدد الامتحانات المسندة لكل طالب وعدد الامتحانات التي قام بحلها وتسليمها 
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 صفحة تفاصيل طلب التقديم 

غط على اسم الطالب، ننتقل إلى صفحة تفاصيل طلب التقديم التي توضح الامتحانات التي حلّها الطالب وقام   عند الض

ع بيان درجته في كل امتحان.  بتسليمها، م

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

فحة   قل إلى ص غط على )إظهار(، ننت عند الض

ع بيان درجة كل   الامتحانات التي حلّها الطالب، م

ع توضيح  سؤال، وإجابات ال طالب على الأسئلة، م

 .ما إذا كانت الإجابات صحيحة أم خاطئة
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 إعدادات الطلاب  .7

 المسارات التعليمية 

 الطلاب  إضافة

غط على "إ علومات   ضافة عند الض عليمية )التي قام بإنشائها مدير نظم الم الطلاب" تظهر خانة لاختيار المدارس والمسارات الت

ع الطلاب في   عليمية تظهر جمي عامة(، وعند اختيار المسارات الت عليمية في قائمة الإعدادات ال فحة المسارات الت من ص

ع توضيح المسار الذي ينتمي إليه ف المدرسة التي تم اختيارها، م  .كل طالب. وللتصفية بشكل أدق، نقوم باختيار الص

ع إمكانية نقل عليمي، م ف، حيث يمكننا إضافة طلاب إلى المسار الت من مسار    الطالب فتظهر الطلاب الموجودون في الص

عليمي إلى مسار آخر  .ت

 

 عرض الطلاب 

عليمية   ع رسالة ثم اختيار المسارات الت غط على "عرض الطلاب" تظهر خانة لاختيار المدارس م ف، فتظهر   عند الض ثم اختيار الص

عليمي المختار  ف الذين ينتمون إلى المسار الت ع إمكانية حذف الطلاب من المسار   .الطلاب الموجودين في الص  .م
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 الطلاب  

علومات. ويمكن   ع تحت إشراف مدير نظام الم ع الطلاب في المدارس التي تق غط على )الطلاب(، تظهر قائمة بجمي عند الض

ف، الفصل، والجنس  .تصفية القائمة من خلال اختيار المدرسة، المرحلة الدراسية، الص

 

 انشاء طالب صفحة 

ع بيانات الطالب قل إلى صفحة إنشاء طالب، حيث نقوم بإدخال جمي ف(، ننت غط على )أض فظ  عند الض غط علي ح  ثم الض

 

 

 

غط على )تسجيل الدخول كمستخدم(،  ع ند الض

علومات بتسجيل الدخول إلى   يقوم مدير نظام الم

 .حساب الطالب

غط على اسم   عند الض

قل إلى   الطالب، ننت

صفحة التفاصيل التي  

عرض بيانات الطالب  ت

ع   غط هنا لرف نقوم بالض

 صورة الطالب
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 نقل الطلاب  

غط على )نقل الطلاب(، تظهر خانة نكتب فيها اسم الطالب الذي نرغب في نقله، وعند اختياره تظهر بياناته الحالية، ثم   عند الض

عليمي فصل، والمسار الت ف، ال فظ  نقوم بملء بيانات النقل، وهي: المدرسة، المرحلة الدراسية، الص غط علي ح  ان وجد ثم الض

 

 الفصول  

ع الفصول المحددة   ف، وعند الاختيار تظهر جمي غط على )الفصل(، تظهر خانات اختيار المدرسة، المرحلة الدراسية، والص عند الض

عابية لكل فصل  ع توضيح عدد الطلاب الموجودين داخل كل فصل والطاقة الاستي ف، م  داخل الص

 

 

 

 

 

ع   غط هنا لرف نقوم بالض

 صورة الطالب
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فصل صفحة   تفاصيل ال

غط على  ع بيانات الفصل وأسماء الطلاب المسجلين  اسم الفصلعند الض ، ننتقل إلى صفحة تفاصيل الفصل، حيث تظهر جمي

قل الطلاب إلى فصل آخر ع إمكانية إضافة طلاب جدد إلى الفصل أو ن  فيه، م

 

 

 الطلاب المحذوفين  

علومات بحذفهم  غط على )الطلاب المحذوفين(، تظهر قائمة بالطلاب الذين قام مدير نظام الم  عند الض

 

غط على   عند الض

)إضافة طالب(، يمكننا  

إضافة الطلاب إلى هذا  

الفصل بشرط ألا يكون  

الطالب مسجلاً في أي  

 فصل آخر 

غط على  " عند الض

)تحويل(، تظهر نافذة  

يتم من خلالها اختيار  

الفصل الذي نرغب في  

 .نقل الطالب إليه

مكن إعادة الطالب  

غط على زر   عند الض

عادة   الاست
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 الطلاب المحجوب شهادتهم 

علومات بحجب  غط على )الطلاب المحجوبة شهاداتهم(، تظهر قائمة توضح أسماء الطلاب الذين قام مدير نظام الم عند الض

 شهاداتهم.

 

 الطلاب الخريجين 

ع الطلاب الذين تخرّجوا في تلك  عرض قائمة بجمي غط على )الطلاب الخريجين(، تظهر خانة لاختيار السنة الدراسية، فتُ عند الض

فية النتائج بشكل أدق، يمكن اختيار الجنس   السنة، ولتص

 

 

 

 

 

 

غط على اسم الطالب، ننتقل   عند الض

عرض  إلى صفحة التفاصيل التي ت

 بيانات الطالب  
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 أولياء الأمور 

غط على )أولياء الأمور(، تظهر قائمة بأولياء الأمور المرتبطين بالطلاب في المدرسة  عند الض

 

 انشاء ولي امر صفحة 

قل إلى صفحة إنشاء ولي أمر، حيث تظهر خانة نكتب فيها اسم الطالب أو الرقم القومي للطالب   ف(، ننت غط على )أض عند الض

غط علي بحث الذي نرغب في إنشاء حساب ولي أمر له ، فتظهر بيانات الطالب، ثم نقوم بكتابة بيانات ولي الأمر، وهي:  ثم نض

فظ  غط على )ح ف ولي الأمر، جوال ولي الأمر، ورقم الواتساب، ثم نض  اسم ولي الأمر، البريد الإلكتروني، هات

 

 

 

 

 

غط علي  عيين كلمة عند الض إعادة ت

غيير كلمة مرور  المرور ، يتم ت

علم إلى الكلمة الافتراضية   الم

 المحددة في المنصة 
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 تفاصيل ولي امر صفحة 

ع توضيح أبنائه المسجّلين في   عرض بيانات ولي الأمر، م غط على اسم ولي الأمر، ننتقل إلى صفحة التفاصيل التي ت عند الض

علومات  ع تحت إشراف مدير نظام الم  .المدارس التي تق

 

 

 المحذوفين   الأمور أولياء

علومات بحذفهم غط على )أولياء الأمور المحذوفين(، تظهر قائمة بأولياء الأمور الذين قام مدير نظام الم  عند الض
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 اعتماد صور الطلاب 

عرض قائمة بالطلاب الذين قاموا   غط على )اعتماد صور الطلاب(، تظهر خانة لاختيار المدرسة والمرحلة الدراسية، فتُ عند الض

عها،   ع الصور التي قاموا برف علومات، حيث تظهر أسماء الطلاب م غيير صورهم وهم في انتظار اعتماد مدير نظام الم بت

عيل زر )اعتماد(  وللاعتماد يتم تف

 

 إدارة الغياب   .8

 غياب   /حضور 

غط على )عرض   فصل، الفصل الدراسي، والتاريخ، ثم نض ف، ال غط على )حضور/غياب المدرسة(، نقوم باختيار المرحلة، الص عند الض

غط   الطلاب( لتظهر قائمة بأسماء طلاب الفصل، حيث نقوم بتحديد حالة كل طالب إذا كان حاضرًا، غائبًا، أو متأخرًا  قوم بالض ثم ن

 علي حفظ

 

 

عيل زر )اعتماد(، يتم اعتماد   عند تف

 الصورة وتظهر في حساب الطالب
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 غياب بعذر 

عذر(، نقوم باختيار المدرسة، ثم تحديد الفترة الزمنية من تاريخ إلى آخر، فتظهر قائمة بالطلاب الذين   غط على )غياب ب عند الض

ف، والفصل  عذر، وللتصفية بشكل أدق يمكن اختيار: المدرسة ، المرحلة، الص ع توضيح سبب ال عذر م  لديهم غياب ب

 

عذر صفحة   انشاء غياب ب

عذر، حيث تظهر خانة نكتب فيها اسم الطالب قل إلى صفحة إنشاء غياب ب ف(، ننت غط على )أض  عند الض
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عذر،   عذر، بما في ذلك تاريخ البدء، تاريخ الانتهاء، وكتابة سبب ال غياب ب عند اختيار الطالب تظهر بياناته، ثم نقوم بإدخال بيانات ال

عذر ع صورة لل ع إمكانية رف غط علي حفظ م  ثم نقوم بالض

 

عذر صفحة  غياب ب  تفاصيل ال

عذر الخاصة به  غياب ب فاصيل ال عرض ت غط على اسم الطالب، ننتقل إلى صفحة ت  عند الض
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 انصراف مبكر

ف، والفصل، بالإضافة إلى تحديد فترة زمنية )من     -عند اختيار "انصراف مبكر"، تظهر خانات لاختيار المدرسة، المرحلة الدراسية، الص

ع حالات الانصراف المبكر الخاصة بالطلاب خلال هذه المدة عرض جمي   .إلى(، ل

 

 انشاء انصراف مبكر  صفحة 

قال إلى صفحة تسجيل الانصراف ف"، للانت غط على "أض و  عند اختيار الطالب تظهر بياناته ،   تظهر خانة لكتابة اسم الطالب.عند الض

عذر وتحديد تاريخ الاذن ثم   :يتم إدخال تفاصيل الانصراف، والتي تشمل ف ال اختيار ولي الامر الاب او الام او اخري وخانة لوص

فظ   غط على ح  الض

 

نقوم باختيار الشخص الذي سيأخذ  

الطالب مبكرًا من المدرسة، سواء  

 كان ولي الأمر أو شخصًا آخر 
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 يوم اجازه 

ع توضيح بيانات كل   ع أيام الإجازة التي تم إنشاؤها م عرض جمي غط على )يوم إجازة(، تظهر خانة لاختيار المدرسة، حيث تُ عند الض

 .يوم إجازة بجانبها، وهي: تاريخ البدء، تاريخ الانتهاء، اسم المنشئ، وتاريخ الإنشاء

 

عذر   صفحة انشاء غياب ب

ف( غط على )أض فحة انشاء يوم اجازة عند الض ع، يتم اختيار خيار  ننتقل الي ص ع المدارس داخل المجم ، إذا كانت الإجازة تشمل جمي

ع بالكامل(. أما إذا كانت الإجازة تخص مدرسة واحدة فقط، فيمكن تحديد نطاق يوم الإجازة ليشمل المدرسة   )الإجازة للمجم

ف و عد تحديد المدرسة والمرحلة والص . ب فًا كاملاً فصل، عند اختيار الفصل، تظهر  كلها، أو مرحلة دراسية كاملة، أو ص   أسماءال

علومات يتم اختيار الطلاب الذين يرغب ف الطلاب الموجودين في الفصل  في إنشاء يوم إجازة لهم، أو يمكن اختيار   مدير نظم الم

فترة الزمنية )من   غط على )حفظ(  إلى( وك  -الفصل بأكمله. ثم يتم تحديد ال عد ذلك الض تابة عنوان ليوم الإجازة، وب

 

 

 



  

Page 64 of 128 
 

 أولياء الأمور استدعاءات

ف، والفصل، بالإضافة إلى  ع غط على )استدعاءات أولياء الأمور(، تظهر خانات لاختيار المدرسة، المرحلة الدراسية، الص ند الض

ع حالات استدعاءات أولياء الأمور الخاصة بالطلاب خلال هذه المدة - تحديد فترة زمنية )من  عرض جمي  .إلى(، ل

 

 انشاء استدعاء ولي امر  صفحة 

قال إلى صفحة تسجيل الانصراف ف"، للانت غط على "أض و  عند اختيار الطالب تظهر بياناته ،   تظهر خانة لكتابة اسم الطالب.عند الض

عذر وتحديد تاريخ الاذن ثم   :يتم إدخال تفاصيل الانصراف، والتي تشمل ف ال اختيار ولي الامر الاب او الام او اخري وخانة لوص

فظ   غط على ح  الض
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كما يظهر جدول يوضح استدعاءات أولياء الأمور السابقة التي تم إنشاؤها لهذا الطالب

 

 إنذارات الغياب

ف، والفصل، بالإضافة إلى تحديد فترة زمنية )من  غياب(، تظهر خانات لاختيار المرحلة الدراسية، الص إلى(،    - عند اختيار )إنذارات ال

عذر الخاصة بالطلاب خلال هذه المدة  غياب ب ع حالات ال عرض جمي  وذلك ل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

غط على عنوان استدعاء   عند الض

قل إلى صفحة   ولي الأمر، ننت

علومات   عرض م التفاصيل التي ت

 .الاستدعاء بشكل كامل 
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 انشاء إنذارات غياب صفحة 

ف"، عند  غط على "أض و  عند اختيار الطالب تظهر بياناته ،   تظهر خانة لكتابة اسم الطالب. غياب انذار   إلى صفحة إنشاء  ننتقلالض

عنوان تشمل ، والتي نذارالا يتم إدخال تفاصيل  غط على حفظ /)ال ف/تحديد النوع غياب او انذار( ثم الض  تاريخ الانذار/الوص

 

السابقة للطالب   الإنذاراتو هناك جدول يوضح  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

غط على عنوان استدعاء   عند الض

قل إلى صفحة   ولي الأمر، ننت

علومات   عرض م التفاصيل التي ت

 .الاستدعاء بشكل كامل 
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 غياب الطالب  

غط على )غياب الطالب(، تظهر خانة لكتابة اسم الطالب، وعند اختياره نقوم بتحديد الفترة الزمنية )من  عرض   - عند الض إلى( ل

حالات غياب الطالب خلال هذه المدة

 

 تقارير شئون الطلاب :  .9

 تقرير إحصائي للطالب 

عد   ف، والفصل، وتاريخ البدء، وتاريخ الانتهاء. ب قرير إحصائيات الطالب" تظهر خانات لاختيار المرحلة، والص غط على "ت عند الض

فاصيل إحصائيات الطالب، ويشمل   عرض الإحصائيات. يظهر التقرير الذي يوضح ت غط على تقرير ل تحديد هذه البيانات، يتم الض

ف، اسم الطالب، عدد مرات الحضور للفصول الافتراضية، عدد الواجبات المحلولة، عدد الاختبارات   :البيانات التالية المدرسة، الص

 .التي تم حضورها 

 تقرير الديانة 

عد تحديد هذه   ف، والديانة )مسلم أو مسيحي(. ب قرير الديانة" تظهر خانات لاختيار المدرسة، والمرحلة، والص غط على "ت عند الض

قرير الذي يوضح الطلاب الذين ينتمون إلى الديانة التي تم اختيارها، ويشمل البيانات   عرض الت غط على تقرير ل البيانات يتم الض

ف، اسم الطالب:التالية  .المدرسة، المرحلة، الص

 تقرير الجنس 

عد تحديد هذه البيانات   ف، والجنس )ذكر أو أنثى(. ب قرير الجنس" تظهر خانات لاختيار المدرسة، والمرحلة، والص غط على "ت عند الض

عرض التقرير الذي يوضح الطلاب الذين ينتمون إلى الجنس الذي تم اختياره، ويتضمن جدول التقرير   غط على تقرير ل يتم الض

ف، اسم الطالب :التفاصيل التالية  .المدرسة، المرحلة، الص

 تقرير الأخوة 

غط   عد تحديد هذه البيانات، يتم الض ف، والفصل. ب قرير الأخوة" تظهر خانات لاختيار المدرسة، والمرحلة، والص غط على "ت عند الض

فس المدرسة أو الفصول المحددة،   على عرض تقرير الأخوة. يظهر التقرير الذي يوضح الطلاب الذين لديهم إخوة أو أخوات في ن

فاصيل  .اسم الطالب، الأخ/الأخت، الفصل :التالية ويتضمن جدول التقرير الت
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 تقرير الصحة

غط   عد تحديد هذه البيانات، يتم الض ف، والفصل. ب قرير الصحة" تظهر خانات لاختيار المدرسة، والمرحلة، والص غط على "ت عند الض

عيادة المدرسية  .على عرض تقرير الصحة. يظهر التقرير الذي يوضح الطلاب الذين قاموا بزيارة ال

 تقرير السجل الوزاري 

غط   عد تحديد هذه البيانات، يتم الض ف. ب قرير السجل الوزاري" تظهر خانات لاختيار المدرسة، والمرحلة، والص غط على "ت عند الض

عرض السجل الوزاري، فيظهر التقرير ويتضمن البيانات التالية في الجدول ،  1/10الاسم، تاريخ الميلاد، السن في    :على التقرير ل

ف، الأم، الرقم   عنوان، التليفون، الهات الجنسية، الديانة، رقم جواز السفر، تاريخ انتهاء جواز السفر، ولي الأمر، الوظيفة، ال

 .القومي، النوع

 تقرير أرقام هواتف الطالب 

عد تحديد هذه البيانات، يتم   ف، والفصل. ب ف الطالب" تظهر خانات لاختيار المدرسة، والمرحلة، والص قرير هوات غط على "ت عند الض

فاصيل أرقام الاتصال، ويتضمن   ع الطالب. يظهر التقرير الذي يوضح ت عرض الأرقام الخاصة بالتواصل م غط على التقرير ل الض

ف الأب، أرقام الأم، أرقام الأقارب :الجدول التالي ف، الفصل، أرقام هات  .اسم الطالب، الص

 تقرير الطلاب الوافدين 

عد تحديد هذه البيانات، يظهر   ف، والفصل. ب قرير الطلاب الوافدين"، تظهر خانات لاختيار المدرسة، المرحلة، الص غط على "ت عند الض

 .اسم الطالب، الجنسية، وسنة الالتحاق بالمدرسة:التقرير الذي يتضمن جدولاً يحتوي على

 تقرير الحضور 

ف، الفصل، ثم نحدد تاريخ البدء وتاريخ الانتهاء. عند   قرير الحضور"، نقوم باختيار المدرسة، المرحلة، الص غط على "ت عند الض

ع توضيح قرير الذي يتضمن بيانات الطلاب م غط على "تقرير"، يظهر الت عذر،  :الض غياب ب عذر، ال عدد أيام الإجازة، التأخر، الانصراف ب

غياب، بالإضافة إلى إجمالي عدد أيام الحضور لكل فصل  .ال

 تقرير الغياب اليومي 

غياب اليوم"، نقوم باختيار المدرسة )الكل( والتاريخ، فتظهر بيانات غياب التلاميذ في اليوم المحدد. كما نختار   عند اختيار "ال

عرض التقرير عذر، وأيام الإجازة،   :الفصل، لي غياب ب عذر، ال غائبين، المتأخرين، الذين انصرفوا ب عدد الطلاب المقيدين، الحاضرين، ال

 .بالإضافة إلى الإجمالي لكل فصل وإجمالي المدرسة 

 تقرير قائمة الطلاب في الفصل 

عد ذلك، يظهر أسماء   ف، والفصل. ب فصل"، نقوم بتحديد المدرسة )كل المدارس(، المرحلة، الص عند اختيار "قائمة الطلاب بال

ع بيان عدد الطلاب الذكور وعدد الطلاب الإناث  .الطلاب الموجودين في الفصل م

 تقرير الطلاب المعفيين 

عد تحديد   ف، الفصل(. ب فيين" تظهر خانات لاختيار البيانات التالية )المدرسة، المرحلة، الص ع قرير الطلاب الم غط على خيار "ت عند الض

عفيين ويحتوي   قرير"، فيتم عرض تقرير يحتوي على جدول يوضح بيانات الطلاب الم غط على زر "الت هذه الخيارات نقوم بالض

عفى منها الطالب، سنة:على فصل، الجنسية، المواد القومية الم ف، ال  .الالتحاق   الاسم، المدرسة، المرحلة، الص

 تقرير الطلاب بالفصل 

عد تحديد هذه البيانات، يتم   ف، والفصل. ب فصل" تظهر خانات لاختيار المدرسة، والمرحلة، والص قرير الطلاب بال غط على "ت عند الض

عرض قائمة الطلاب في الفصل، ويتضمن التقرير غط على "عرض الطلاب" ل  :الض

 .أسماء الطلاب في الفصل المحدد
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 تقرير الطلاب المسجلين في لغة ثانية

عد ذلك، يظهر الطلاب   ف، والفصل. ب غة ثانية"، نقوم بتحديد المدرسة، المرحلة، الص عند اختيار "تقرير الطلاب المسجلين في ل

ف ع بيان الص غات الثانية مثل الفرنسية والإسبانية، م  .المسجلون في الل

 تقرير طالب صف دراسي

غط على "تقرير"، يظهر عد الض ف. ب ف دراسي"، نقوم بتحديد المدرسة، المرحلة، والص  :عند اختيار "تقرير طالب ص

(، السن، تاريخ الميلاد، الرقم القومي،  2019اسم والد الطالب، ديانة الطالب، جنسية الطالب، حالة القيد، الشهر )مثلاً أكتوبر 

 .واسم الطالب

 تقرير الطلاب المحظورين 

قرير الذي يتضمن   عد ذلك، يظهر الت ف، والفصل. ب عند اختيار "تقرير الطلاب المحظورين"، نقوم بتحديد المدرسة، المرحلة، الص

ف، الفصل، حظر الفصل، حظر الزي، حظر اللوح الإلكتروني، حظر   :بيانات الطلاب المحظورين، وتشمل الاسم، المدرسة، الص

عديل حظر الطالب عديل الحظر، وتاريخ ت عديل، ومن قام بت  .الشهادة، حظر الكتب، اسم الشخص الذي قام بالت

 تقرير مجمع للطالب 

عد ذلك، يظهر التقرير الذي   ع للطالب"، نقوم بكتابة اسم الطالب، وتحديد تاريخ البدء وتاريخ الانتهاء. ب عند اختيار "تقرير مجم

غياب خلال الفترة المحددة  :يتضمن غياب، أذونات الخروج، أيام الإجازة، وحالات ال  .أعذار ال

 تقرير نقاط الطالب 

عد ذلك، يظهر التقرير الذي   عند اختيار "تقرير نقاط الطالب"، نقوم بكتابة اسم الطالب، وتحديد تاريخ البدء وتاريخ الانتهاء. ب

علمين، التواريخ، وعدد   :يتضمن إجمالي نقاط الإدارة الصفية، إجمالي النقاط الأخرى، المجموع الكلي، بالإضافة إلى أسماء الم

 .النقاط لكل تسجيل

 تقرير شؤون الطالب 

عد ذلك، يظهر التقرير   ف. ب قديم، المدرسة، المرحلة، والص عند اختيار "تقرير شؤون الطالب"، نقوم بتحديد السنة الدراسية، حالة الت

ف، الرقم القومي، تاريخ الميلاد، واسم الطالب :الذي يتضمن قديم، تاريخ التقديم، الص  .حالة الت

 تقرير تواريخ انتهاء جواز السفر

عد ذلك، يظهر   ف. ب عند اختيار "تقرير تواريخ انتهاء جواز السفر" من تقارير شؤون الطالب، نقوم بتحديد المدرسة، المرحلة، والص

ع يتضمن  :تقرير مجم

ع تواريخ انتهاء جوازات السفر الخاصة بهم، بالإضافة إلى أسماء الأم والأب وتواريخ انتهاء جوازاتهم  .أسماء الطلاب م

 تقرير التحاق الطالب 

عد ذلك،  ف، والسنة الدراسية. ب قارير شؤون الطالب، نقوم بتحديد المدرسة، المرحلة، الص عند اختيار "تقرير التحاق الطالب" من ت

ف، المدرسة، اسم الطالب، والجنسية :يظهر التقرير الذي يتضمن  .نوع الهوية، رقم الهوية، الحالة، السنة الدراسية، الص

 تقرير زيارات العيادة 

عيادة" تظهر خانة لتحديد التاريخ )من  قرير زيارات ال غط على "ت عرض   - عند الض قرير ل غط على الت عد تحديد التاريخ يتم الض إلى(. ب

عيادة، والتي تحتوي على الجدول التالي عليق :تفاصيل زيارات ال ف، التشخيص، التوصيات، الت  .اسم الطالب، التاريخ، الفصل، الص
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 التقارير   .10

قارير )تقرير علمين المدرسة/ تقرير طلاب المدرسة/ تقرير أداء   النهائية  الدرجات تتضمن الت قرير م للطلاب/ تقرير أداء الطلاب/ ت

 المدرسة/ تقرير أداء صفوف المدرسة( 

ع التقارير يمكن طباعتها او تصديرها )اكسيل/-  (pdfملحوظة: جمي

 تقرير المواد العام 

ف، ثم تحديد تاريخ البدء وتاريخ   عام الدراسي، ثم المدرسة، والمرحلة، والص غط على تقرير المواد، نقوم باختيار ال عند الض

 .الانتهاء، ليتم عرض بيانات كل مادة بشكل تفصيلي
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 داء في المواد الا

غط على الا فصل الدراسي،  عند الض ف، والفصل، والسنة الدراسية، وال قوم باختيار المدرسة، والمرحلة، والص داء في المواد، ن

ع توضيح أدائهم في المادة المختارة بشكل تفصيلي والمادة،  .ليظهر جدول بالطلاب الموجودين في الفصل م

 

 كفاءة الطلاب 

ف، والفصل، والسنة الدراسية، والفصل الدراسي،  غط على كفاءة الطلاب، نقوم باختيار المدرسة، والمرحلة، والص عند الض

ع توضيح كفاءة كل طالب في المادة المختارة   والمادة، غط على تقرير، ليظهر جدول بالطلاب الموجودين في الفصل م ثم نض

 .بشكل تفصيلي

 

 

 

https://staging.scolaire.org/Teachers/Students/StudentsPerformanceForCourse
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 تقرير نتائج الصفوف  

ف، والفصل، والسنة الدراسية، والفصل الدراسي، والمادة،  ف، نقوم باختيار المدرسة، والمرحلة، والص غط على نتائج الص  عند الض

عرض تقرير يوضح درجات الطلاب في كل من  :فيُ

 ، درجة الامتحان، إجمالي الدرجات، واسم الفئة، الاختبارات  اسم الطالب، الواجبات، الواجب الصفي، المشروع، 

عدل التراكمي لكل طالب بشكل دقيق ومنظم ع توضيح الم  .م

 

 تقرير الدرجات النهائية للطلاب 

عد   ف، السنة الدراسية، والفصل الدراسي. وب غط على )تقرير الدرجات النهائية للطلاب(، تظهر خانات لاختيار المرحلة، الص عند الض

عرض بجانب اسم كل طالب: رقم   ف المحدد، ويُ ع طلاب الص قرير(، تظهر قائمة بجمي غط على )ت تحديد البيانات المطلوبة والض

عدل التراكمي، واسم الفئة الهوية، اسم الفصل، ترتيب الطا ف، المجموع الكلي، الم لب في الص
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 الطلاب   أداءتقرير 

عد   ف، السنة الدراسية، والفصل الدراسي. ب غط على )تقرير أداء الطلاب(، تظهر خانات لاختيار المدرسة، المرحلة، الص عند الض

عرض بجانب اسم كل طالب   ف المحدد، ويُ ع طلاب الص غط على زر )تقرير(، تظهر قائمة بجمي تحديد البيانات المطلوبة والض

علومات التالية: رقم الهوية، اسم  ف، المادة، الواجبات الصفية، الواجبات المنزلية، مهام الأداء،  الم المدرسة، اسم الفصل، الص

الاختبار، المشروع، الامتحان النهائي، ومجموع الفصل الدراسي 

 

 تقرير اداة الطلاب للمادة 

ف، والسنة الدراسية، والفصل الدراسي،   غط على تقرير أداء الطلاب للمادة، نقوم باختيار المدرسة، والمرحلة، والص عند الض

غط على زر تقرير فصيلي في   ، والمادة، ثم الض ع توضيح أداء الطلاب بشكل ت فتظهر نسبة النجاح والرسوب في المادة، م

عة مستوى التحصيل الأكاديمي بدقة  .المادة المختارة، مما يساهم في متاب
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 تقرير معلمين المدرسة 

ع   عرض قائمة بأسماء جمي عد تحديد المدرسة، تُ علمي المدرسة(، تظهر خانة لاختيار المدرسة. وب غط على )تقرير م عند الض

علم، عدد المصادر، عدد  علمين داخلها، إلى جانب بياناتهم التفصيلية، والتي تشمل: عدد المهام التي أنشأها كل م الم

 خطط الأسبوعية، وآخر وقت دخول للمنصة الاختبارات، عدد الفصول الافتراضية، عدد ال

 

 تقرير طلاب المدرسة

عرض قائمة  عد إتمام الاختيارات، تُ ف. وب غط على )تقرير طلاب المدرسة(، تظهر خانات لاختيار المدرسة، المرحلة، والص عند الض

ع عرض كافة بيانات كل طالب، بالإضافة إلى توضيح آخر وقت دخول له إلى المنصة  ع الطلاب داخل المدرسة، م  بجمي
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 تقرير أداء المدرسة-

غط   اسم المدرسة، الصفوف الدراسية  )تقرير أداء المدرسة"، تظهر خانة لاختيار المدرسة، وعند الاختيار يتم عرض على “عند الض

علمين على المنصة، الطلاب   علمين، نسبة دخول الم ع الم علمون النشطون، جمي داخل المدرسة، المواد الدراسية، الم

عليمية، الفصول الافتراضية،   النشطون، إجمالي عدد الطلاب، نسبة دخول الطلاب على المنصة، الاختبارات، التكليفات، المصادر الت

 (. لأسبوعية، والتحضيراتالخطط ا
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 تقرير أداء صفوف المدرسة-

غط   عد الاختيار يتم عرض على “عند الض فوف المدرسة"، تظهر خانة لاختيار المدرسة، وب اسم المدرسة، اسم الفئة،  ) تقرير أداء ص

عليمية، الفصول الافتراضية، الخطط   علمين، مجموع الطلاب، الاختبارات، التكليفات، المصادر الت الفصول، المواد الدراسية، الم

 (. الأسبوعية، والتحضيرات

 سلة المهملات   .11

 المشروع / الامتحان / لوحة الفصل / لوحة الإعلانات / المصادر  /الواجبات 

ف   غط على )الواجبات( في قائمة سلة المهملات، تظهر خانات لاختيار المدارس والصفوف الدراسية. وعند اختيار الص عند الض

ف المحدد.   ف المواد ضمن الص علمون أو المشرفون التربويون في مختل ع الواجبات التي حذفها الم عرض جمي الدراسي، تُ

علومات، استرجاع الواجب   غط على )التحكم(،   مرة أخرى ويمكن لمدير نظم الم  بالض
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 الاختبارات  .12

 التقييمات / الاختبارات  

عون تحت  علمون الذين يق قييمات التي أنشأها المشرفون أو الم ع الت غط على "التقييمات/ الاختبارات"، تظهر جمي عند الض

قييمات/الاختبارات حسب السنة الدراسية،   فية الت علومات تص علومات، كما يمكن لمدير نظام الم إشراف مدير نظام الم

ف علمون أو   .المدرسة، المرحلة، والص ع "التقييمات/الاختبارات" التي قام بإنشائها الم وعند اختيار المدرسة تظهر جمي

 .المشرفون
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قييمات / الاختبارات صفحة تفاصيل   : الت

 :تفاصيل التقييم

ع إتاحة مجموعة من   قييم، م فصّلة حول الت علومات م فحة تحتوي على م غط على عنوان التقييم، يتم الانتقال إلى ص عند الض

 :الخيارات للتحكم، وهي كالتالي

 :إظهار نتيجة الامتحان .1

 .بعد الانتهاء للطالب  تمكين أو تعطيل عرض نتيجة الامتحان

 :ترتيب الأسئلة عشوائيًا  .2

 .تفعيل خاصية ترتيب الأسئلة بشكل مختلف لكل محاولة 

 :ترتيب الإجابات عشوائيًا .3

 .تفعيل خاصية ترتيب خيارات الإجابة بشكل عشوائي

 :السماح بالممارسة .4

 .اكثر من مرة لغرض الممارسة و التدريب  من أداء الامتحان طلابتمكين ال

عديل .5 علمين الآخرين من الت  :تمكين الم

 وكذلك تعيينه لطلابهم في الفصول التي يدرّسون فيها   السماح للمعلمين الآخرين بإجراء تعديلات على أسئلة الامتحان

علمين الآخرين .6  :إتاحة التقييم للم

  .جعل التقييم عاماً ليتمكن المعلمون الآخرون من الوصول إليه واستخدامه
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غط على   :عرض السؤال عند الض

فصل، بالإضافة إلى توضيح   ع بيان إجمالي الدرجات، ودرجة كل سؤال بشكل من ع الأسئلة المدرجة في الامتحان، م يتم عرض جمي

 ال الإجابة الصحيحة لكل سؤ

غط على   :نسخ الامتحانعند الض

فظ" لإنشاء نسخة   غط على "ح علم الض عديلات، يمكن للم عد إجراء الت عديل عليها. ب ع إمكانية الت تظهر بيانات الامتحان م

 .جديدة من الامتحان تحتوي على نفس الأسئلة

فصول التي يقوم بتدريسها عيينه لل علم إنشاء نسخة مخصصة من الامتحان وت  .يتيح هذا الخيار للم

ع إمكانية إضافة أسئلة جديدة فس الأسئلة، م غط على "حفظ"، يتم إنشاء نسخة جديدة من الامتحان تحتوي على ن  .عند الض
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 صفحة إضافة اسالة: 

قة به عل فرعية المت ع   نقوم بكتابة عنوان السؤال الرئيسي، ثم إضافة الأسئلة ال  صور.  إضافة  إمكانيةم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

السؤال   إضافة يمكن 

الي قسم من اقسام  

 الامتحان 

اسالة من   إضافة يمكن 

  إضافة بنك الأسالة 

 اسالة عشوائية   
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عد ذلك، نقوم بإضافة سؤال فرعي، وتحديد درجة السؤال.   ب

عليمية، ثم نحدد المهارة المستهدفة ومستوى السؤال.  عين أو وحدة ت  كما نختار ما إذا كان السؤال يندرج تحت موضوع م

عددة،وأخيرًا، يتم اختيار نوع السؤال، سواء كان   أو سؤالاً صحيحًا/خاطئًا، أو سؤالاً نصيًا.   خيارات مت

غط على أحد الخيارات التالية علم الض عد الانتهاء من إدخال بيانات السؤال، يمكن للم  :ب

 .حفظ وإضافة سؤال فرعي" لإضافة سؤال فرعي جديد للسؤال الرئيسي" •

 .حفظ السؤال بالكامل" لإنهاء إضافة السؤال" •

قًا" •  .حفظ وإضافة إلى بنك الأسئلة" لحفظ السؤال وإضافته إلى بنك الأسئلة للاستخدام لاح
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عند اختيار سؤال بسيط  

 

عد ذلك نقوم   ف" لإضافة كل خيار، وب غط على زر "أض عدد"، نقوم بكتابة الخيارات، ثم نض عند اختيار نوع السؤال "خيارات من مت

 بتحديد الإجابة الصحيحة من بين هذه الخيارات. 

 

 

 

= 

عدد الأسئلة  توضح 

التي تم إضافتها  

للامتحان، بالإضافة إلى  

مجموع درجات هذه  

 .الأسئلة

 

توضح الأسئلة التي  

تم إضافتها  

للتقييم، وعند  

غط على أي   الض

سؤال يتم الانتقال  

إلى تفاصيل ذلك  

 .السؤال

توضح الصفحة  

الأسئلة التي تم 

إضافتها للتقييم، 

وعند الضغط على أي  

سؤال يتم الانتقال 

إلى صفحة تفاصيل  

 .ذلك السؤال
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 ."إذا كان نوع السؤال "صح أو خطأ"، نقوم باختيار ما إذا كانت الإجابة الصحيحة للسؤال هي "صح" أم "خطأ

 

ع تحت إشرافه عيين الاختبار للمدارس التي تق علومات ت  .عند إضافة الأسئلة، يمكن لمدير نظم الم

عينة، تظهر الفصول المتوفرة في المرحلة التي أُجري فيها الامتحان الأصلي، ليتمكن مدير نظم   عند اختيار مدرسة م

عيين النسخة المنسوخة من الامتحان لتلك الفصول علومات من ت عض الطلاب، ولكن من فصل  .الم عيين الامتحان لب كما يمكن ت

غط على زر  .واحد فقط عد ذلك، يتم اختيار تاريخ بدء الامتحان وتاريخ انتهائه، ثم الض عيين" ب  ."ت
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غط على   حضور كطالبعند الض

عاينة تجربة الطالب بشكل مباشر علم أو المسؤول م  .يظهر الامتحان تمامًا كما يظهر للطالب عند أدائه، مما يتيح للم

 

غط على   :طباعة الامتحانعند الض

 .يتم طباعة نسخة ورقية من أسئلة الامتحان، كما تظهر في النموذج الإلكتروني
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قًا، ويبدأ ذلك باختيار   عيين الامتحان لها مسب فصول أخرى لم يتم ت عيين الامتحانات ل علومات ت علم أو مدير نظم الم يمكن للم

علومات   عيين الامتحان لها سابقًا، ثم يقوم مدير نظم الم عليمية التي تم ت عة للمرحلة الت المدرسة، فتظهر الفصول التاب

عيي عد  باختيار الفصول التي يرغب في ت عض الطلاب ولكن من فصل واحد فقط، وب عيين الامتحان لب ن الامتحان لها، كما يمكن ت

عيين غط على زر "ت  ."ذلك يتم اختيار تاريخ بدء الامتحان وتاريخ انتهائه، ثم الض

 

 صفحة احصائيات الامتحان 

عرض درجات الطالب في كل قسم تمّت  م الامتحان ا اقسظهر هذه الصفحة إحصائيات درجات الطالب في الامتحان، أولاً  حيث تُ

.إضافته إلى الامتحان.

 

غط على اسم الفصل، تظهر صفحة  ع ند الض

عيين التقييم  .توضح تفاصيل ت
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قديم تصور بصري دقيق عن أداء المجموعة فحة على رسم بياني يُوضح متوسط درجات الطالب، لت  .كما تحتوي الص

 

 

ع   الوحدة / الموضوع  ثانيًا فصيلية لدرجات الطالب حسب كل وحدة وموضوع، مما يتيح تتبّ عرض هذه الصفحة إحصائيات ت ت

 مستوى فهم الطالب لكل جزء من المحتوى الدراسي بشكل دقيق
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ع درجاتهم   المهارة / المستوىثالثًا   عليم، بالإضافة إلى توزي توضح هذه الصفحة درجات الطالب في كل مهارة من مهارات الت

عليمية. قًا لأداء الطالب حسب المهارات والمستويات الت  عبر مستويات الأسئلة المختلفة، مما يتيح تحليلاً دقي

 

عيين التقييم  :صفحة تفاصيل ت

ع بيان ما إذا كان كل طالب قد قام بحل   قييم له، م عيين الت فحة قائمة بالطلاب الموجودين في الفصل الذي تم ت توضح الص

 .التقييم، بالإضافة إلى عرض الدرجة التي حصل عليها إن وُجدت

 

 

 

غط على نتائج الطالب، ننتقل إلى   عند الض

صفحة نتائج امتحانات الطالب   

فحة نتائج امتحانات  ي تم الانتقال إلى ص

ع   عرض إجابات الطالب فقط، م الطالب، حيث تُ

ع إجابات الطالب إتاحة خيار طباعة الامتحان م  
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 :صفحة إدارة نتائج امتحانات الطالب

عرض فيها إجابات الطالب على   قال إلى صفحة إدارة نتائج امتحانات الطالب، والتي تُ غط على "نتائج الطالب"، يتم الانت عند الض

ع توضيح ما إذا كانت كل إجابة صحيحة أم خاطئة  .الأسئلة، م

غيير   غط على زر "ت قوم المشرف بتقييم الإجابة يدويًا وتحديد الدرجة المناسبة، ثم الض وفي حالة كانت إجابة الطالب نصية، ي

عديل  .الدرجة" لحفظ الت

 

 

 

 

 

 

 

توضح إجابة الطالب على السؤال ما إذا كانت  

 .صحيحة أم خاطئة 

 
غط على التالي ننتقل الي الطالب   عند الض

عرض إجاباته   التالي ل  
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 بنك الأسئلة

علم أو مشرف تربوي وأضافها إلى بنك   عيّنة، حيث تظهر الأسئلة التي قام بإنشائها م يمكننا البحث عن أسئلة في مادة م

علومات من صفحة بنك الأسئلة  .الأسئلة، بالإضافة إلى الأسئلة التي أنشأها مدير نظم الم

الموضوع، المهارة، الوحدة، المستوى، ونوع   :فنقوم باختيار المادة وكتابة السؤال المراد البحث عنه، ثم للبحث بدقة نحدّد

غط على زر "عرض الأسئلة ."السؤال، ثم نض

 

 صفحة إضافة سؤال عشوائي 

قوم أولاً بتحديد المادة التي نرغب في إضافة السؤال   ف"، ننتقل إلى صفحة إضافة سؤال عشوائي، حيث ن غط على "أض عند الض

 .إليها، ثم نحدد نوع السؤال )بسيط أم لا(

ع إمكانية إرفاق صور   .في حال كان السؤال عاديًا، نكتب عنوان السؤال م

 

عني ذلك   عيل السؤال البسيط، ي غاء تف عند إل

أنه سيتم إنشاء سؤال عادي يحتوي على  

 .رأس سؤال وأسئلة فرعية 
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عدها ندرج السؤال ضمن: موضوع، وحدة، مهارة، مستوى، ثم نحدّد نوع   وننتقل لكتابة السؤال الفرعي وإدخال الدرجة، ب

فظ وإضافة سؤال فرعي". وعند الانتهاء من إضافة الأسئلة الفرعية،   غط على "ح السؤال )صح/خطأ أو اختيار أو نصي(، ونض

غط على "حفظ السؤال بالكامل  ."نض

 

عد ذلك، ندرج السؤال ضمن:   ع إمكانية إرفاق المرفقات وتحديد الدرجة. ب قوم بكتابة السؤال م في حال كان السؤال بسيطًا، ن

غط   عدد، أو نصّيًّا(. وأخيرًا، نض ، اختيارًا من مت د نوع السؤال سواء كان )صحًّا أو خطأً موضوع، وحدة، مهارة، ومستوى، ثم نحدّ

 ."على "حفظ السؤال بالكامل
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   الإعلاناتلوح  .13

فين.   علومات للطلاب وأولياء الأمور والموظ غط على لوحة الإعلانات، تظهر لوحة الإعلانات التي أنشأها مدير نظم الم عند الض

 .ولتصفية الإعلانات، نقوم باختيار مستلم لوحة الإعلان

 

 صفحة انشاء لوحة إعلانات  

ف"، ننتقل إلى صفحة إنشاء لوحة إعلان، حيث نقوم بتحديد المستلم من خلال اختيار المدرسة، المرحلة،   غط على "أض عند الض

ف، والفصل عار لهم، أو اختيار   .الص ع أسماء الطلاب فيه، فيُتاح لنا اختيار الطلاب المراد إرسال الإش فصل، تظهر جمي عند اختيار ال

غط على "تحديد الكل ع الطلاب من خلال الض  ."جمي
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ف   غط على "أض ع إمكانية إرفاق المرفقات وإضافة رابط، ويمكن إضافة أكثر من رابط بالض ف، م عنوان والوص ثم نقوم بكتابة ال

غط على "حفظ عد ذلك، نض عد كل مرة. ب  ."رابط" ب

 

عليقات المشرف الاجتماعي  .14  ت

عدها   ف، الفصل، السنة الدراسية، والتاريخ. ب عليق الأخصائي الاجتماعي"، نقوم باختيار المدرسة، ثم الص غط على "ت عند الض

عليقات الأخصائي الاجتماعي التي تم إنشاؤها للطالب في ذلك التاريخ .تظهر ت
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 تقييم المواد  .15

 انشاء تقييم للمواد 

عليم والفصل الدراسي، وعند الاختيار تظهر تقييمات المواد  ع غط على "إنشاء تقييم للمواد"، نقوم باختيار نظام الت ند الض

علومات.   التي أنشأها مدير نظم الم

 

ف" تظهر نافذة يمكننا من  غط على "أض ف، تاريخ البدء،   خلالها وعند الض عنوان، الوص إضافة التقييم، حيث نقوم بكتابة ال

ع الطالب الموجودين  الانتهاءوتاريخ  فوف الدراسية، ثم نختار المادة الدراسية، فتظهر جمي . ثم نختار المدرسة يليها تحديد الص

ع   قييم لها، ثم نكتب مستويات التقييم، م عيين الت عد ذلك، نقوم باختيار الفصول التي نرغب في ت ف الدراسي. ب في الص

غط  قوم بالض ف" ثم ن غط على "أض حفظ  علىإمكانية إضافة أكثر من مستوى تقييم بالض  
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ثم نقوم بإضافة مجموعات التقييم التي سيتم تقييم الطالب على أساسها   
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 صفحة انشاء مجموعات التقييم 

ف" فتظهر   غط على "أض قييم، حيث نقوم بالض قل إلى صفحة إنشاء مجموعات الت غط على "مجموعات التقييم" ننت عند الض

ف غط على "أض نافذة نكتب فيها عنوان التقييم ودرجته، ثم نض  

 

غط على "إضافة مؤشرات أداء"   مؤشرات أداء للتقييم الذي قمنا بإنشائه، ليتم على أساسها تقييم   لإضافة ثم نقوم بالض

 الطالب. 
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غط على "إضافة مؤشرات" تظهر نافذة   عند الض

 

قييم على هذه المؤشرات . يتم تقسيم درجة الت  
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 تقارير تقييم المواد 

علم بتقييم الطالب   علومات والتي قام الم قارير تقييم المواد"، تظهر التقارير التي أنشأها مدير نظم الم غط على "ت عند الض

. فيها  

 

صفحة انشاء تقرير تقييم مواد   

عنوان، عنوان قسم التوصيات، تاريخ   ف"، ننتقل إلى صفحة إنشاء تقرير تقييم مواد، حيث نقوم بكتابة ال غط على "أض عند الض
فوف الدراسية عد ذلك، نختار المدرسة، ثم الص  .الإظهار، وتاريخ الإغلاق. ب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

قل الي   غط علي عنوان التقييم ننت عند الض

قييم   صفحة تفاصيل الت
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ف من صفحة "إنشاء تقييم المواد"، فنقوم باختيار التقييم المطلوب، ثم   قًا لذلك الص فتظهر التقييمات التي تم إنشاؤها مسب

عات التي ستظهر على التقرير، ونختار القالب الذي سيتم عرض التقرير من خ  . لاله نحدد التوقي  

علم بإجراء عملية التقييم لهم عد أن يقوم الم قرير للطالب ب غط على "إظهار للطالب"، يظهر الت . عند الض  

 

قرير    صفحة تفاصيل الت

قل إلى صفحة تفاصيل التقييم، حيث نقوم باختيار الفصل، فتظهر قائمة الطالب في   غط على عنوان التقييم، ننت عند الض

علم بتقييمهم  . هذا الفصل ممّن قام الم  

  

 

 

غط على "اعتماد"، يتم اعتماد تقرير   عند الض

التقييم، ويُصبح ظاهرًا ومتاحًا للطالب  

ع إمكانية اعتماد الكل  .للاطلاع عليه، م
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غط على "عرض" بجانب اسم الطالب، تظهر مستويات التقييم التي منحها   عند الض

 

 الكتب   .16

ع تحت إشرافه علومات للمدارس التي تق غط على "الكتب"، تظهر الكتب التي قام بإنشائها مدير نظم الم . عند الض  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

غط على عنوان الكتاب، يتم فتح   عند الض

الكتاب وعرضه لقراءته والاطلاع على  

 .محتواه
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 صفحة انشاء كتاب  

ع الكتاب لها، ثم   ف والمادة التي نرغب في رف قوم باختيار الص ف" ننتقل إلى صفحة إنشاء كتاب، حيث ن غط على "أض عند الض

غط علي حفظ  ف الكتاب ثم الض ف الكتاب ومل ع غال عد ذلك، نقوم برف عنوان الجانبي. ب  نقوم بكتابة اسم الكتاب وال

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عني أن   علمين"، فهذا ي عند اختيار "الم

علمين الذين يقومون   الكتاب سيظهر للم

 .بتدريس هذه المادة
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 الكنترول   .17

 تقييمات الطالب 
قييمات الطالب"، نقوم باختيار المدرسة ثم نحدد الفصل الدراسي، المرحلة، الصفوف الدراسية، المواد   غط على "ت عند الض

غط   قوم بالض . بحث على الدراسية، والفصل ثم ن  

علم بإدخالها، وتم اعتمادها من قبل   ع بيان درجاتهم في التقييمات التي قام الم عد ذلك، تظهر قائمة الطالب في الفصل م ب

علومات حتى يقوم  عد ذلك لمدير نظم الم . النهائي  بالاعتماد المشرف التربوي، لتظهر ب  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

علومات باعتماد الدرجات   يقوم مدير نظم الم

غط على "اعتماد الدرجات"، ليتم   من خلال الض

اعتمادها بشكل نهائي   

غط على "إعادة لمدير القسم"،    عند الض

عني أن  علومات  فهذا ي مدير نظم الم

عيد التقييمات إلى المشرف التربوي   سيُ

عة درجات التقييمات قبل اعتمادها  لمراج  
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 اعتماد شهادات الصفوف 

عد ذلك تظهر  فصل الدراسي، وب ف، وال غط على "اعتماد شهادات الصفوف"، نقوم باختيار المدرسة، المرحلة، الص عند الض

علومات باعتمادها فوف المحددة، ليقوم مدير نظم الم .درجات الطالب في المواد الدراسية حسب الص   

 

علومات(، مما   ملحوظة: عند نشر الدرجات من صفحة "نشر الدرجات"، يظهر أن الدرجات تم نشرها( بواسطة اسم مدير نظم الم
 يُوضح الجهة المسؤولة عن عملية النشر. 

 

 نشر شهادات الصفوف 

قام   التي  الدراسية  الصفوف  فتظهر  الدراسي،  والفصل  المدرسة  باختيار  قوم  ن الصفوف"،  "نشر شهادات  على  غط  الض ع  عند 

الدرجات،   ذلك يتم نشر  عد  وب درجاتها،  في نشر  التي يرغب  الصفوف  بتحديد  درجاتهم، ثم يقوم  باعتماد  علومات  الم مدير نظم 

 فتظهر الشهادات النهائية في حسابات الطالب. 
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 ام التقديرات نظ

الطالب   تقدير  عليها  يُبنى  التي  التقديرات  فتظهر  ف،  والص عليم  الت نظام  باختيار  نقوم  التقديرات"،  "نظام  على  غط  الض عند 

عدل التراكمي،  ولإضافةفي الشهادة   تقدير للمرحلة نقوم بكتابة البيانات التالية: رمز التقدير، النسبة من، النسبة إلى، الم

غط ق التقدير ثم ن  حفظ.  على وم بالض

 

 أنواع تقييمات المواد

عرض التقييمات التي تم إنشاؤها بواسطة مدير   عليم فتُ قوم باختيار نظام الت غط على "أنواع تقييمات المواد"، ن عند الض

قيّم الطالب بناءً عليها  علومات والتي يُ . نظم الم  
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 صفحة انشاء تقييم 

ف" ننتقل إلى صفحة إنشاء تقييم، حيث نقوم باختيار نوع  غط على "أض عليم،عند الض عدها  بالإنجليزية الاسمثم كتابة  الت ، وب

غط على "حفظ"  عربية، ثم نض غة ال  كتابة اسم التقييم بالل

 

 الشهادات الربع سنوية النهائية

ع سنوية النهائية"، نقوم باختيار السنة الدراسية  غط على "الشهادات الرب المدرسة، المرحلة،   ، ثم2024-2025) مثالً ) عند الض

ف، والفصل الدراسي  . الص

ع إمكانية طباعة الشهادة لكل طالب ع بيان درجاتهم في الترم، م وعند اختيار الفصل، تظهر قائمة الطالب الموجودين فيه م  

 

 

 

 

 

 

 



  

Page 105 of 128 
 

 هادات الطالب النهائيش

ف، والفصول قوم باختيار السنة الدراسية، المدارس، المرحلة، الص غط على "شهادات الطالب النهائية"، ن فتظهر قائمة   . عند الض
ع إمكانية طباعة الشهادة لكل طالب ع بيان درجاتهم النهائية، م . الطالب الموجودين في الفصل م  

 

 درجات الطالب 

غط  ف، والفصل، ثم نض غط على "درجات الطالب"، نقوم باختيار المدرسة، المرحلة، الص بحث فتظهر درجات الطالب   علىعند الض

عدل التراكمي لكل طالب  الأولفي المواد الدراسية للفصل الدراسي  ع توضيح الم . والثاني، م  
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 شهادات الوزارية ال

غط على "الشهادات الوزارية"، نقوم باختيار السنة الدراسية، المدرسة، الفصل الدراسي، الصفوف الدراسية، والفصول،   عند الض

ع إمكانية الطباعة  غط على "بحث"، فتظهر درجات الطالب في المواد الوزارية م ثم نض  

 

 بيان درجات الطالب 

ف، والفصل، فتظهر قائمة الطالب الموجودين في   قوم باختيار المدرسة، المرحلة، الص غط على "بيان درجات الطالب"، ن عند الض

ع إمكانية طباعته  غط على أيقونة الطباعة بجانب اسم الطالب، يتم عرض بيان درجاته بشكل مفصل م . الفصل، وعند الض  
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 جب الشهادة ح

الطالب   ع  جمي فتظهر  الدراسية،  والسنة  الفصل،  ف،  الص المرحلة،  المدرسة،  باختيار  نقوم  الشهادة"،  "حجب  على  غط  الض عند 

ع م شهاداتهم  حجب  في  يرغب  الذين  الطالب  تحديد  علومات  الم نظم  لمدير  ويمكن  الفصل،  في  حجب    إمكانية  الموجودين 

غط  فظ  علىالشهادة للكل ثم الض  ح

 

 درجات الطالب 

ف، المواد الدراسية، غط على "درجات الطالب"، نقوم باختيار السنة الدراسية، المدرسة، المرحلة، الص والفصول، فتظهر   عند الض

ع توضيح تفاصيل درجاتهم في كل مادة.  قائمة الطالب في الفصل م  

 

 

 

 

غط على اسم الطالب   عند الض

فحة توضح   ننتقل الي ص

علم   عليقات الم استدعاءات   -ت

عليقات   - أولياء الأمور  ت

 المشرف الاجتماعي 
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 أطفال قارير رياض ت

ع شهادات رياض  علومات برف قارير رياض أطفال"، يقوم مدير نظم الم غط على "ت فحة،   هذه خلالمن   الأطفالعند الض الص

. أو الطباعة الحقًا للاطلاعلتكون متاحة   

 

 الامتحان حذف نتائج 

 الامتحان حذف نتائج 

غط على "حذف نتائج   غط على "بحث"، ليتم عرض بيانات بالامتحانالخاص   ID "، نقوم بكتابة الـالامتحانعند الض   الامتحان ، ثم نض
ع الطالب الذين قاموا بحل   . لحذف نتائجه ع إمكانية إزالة نتيجة الامتحانفيظهر جمي  لكل طالب  الاختبار، م
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 زالة امتحانات الطالب ا

ع  قوم بكتابة اسم الطالب، فتظهر جمي غط على "إزالة امتحانات الطالب"، ن بحلها،   التي قام الطالب الامتحانات عند الض

ع إمكانية إزالة نتيجة أي اختبار منها حسب الحاجة  م  

 

 الفصول الافتراضية   .18

 الفصول الافتراضية  

علم، تظهر   علم. عند اختيار الم غط على "الفصول الافتراضية"، نقوم باختيار المدارس، الفصول الدراسية، ثم نختار الم عند الض

قة، والقادمة علم، والتي تتضمن الفصول الافتراضية الحالية، الساب  .الفصول الافتراضية الخاصة بالم

غط على "نسخ الرابط"، يتم   علم في نفس اليوم، يظهر زر "نسخ"، وعند الض إذا كان هناك فصول افتراضية تم إنشاؤها للم

غط عليه،   علومات من إرساله إلى الطالب. كما يظهر زر "انضمام"، وعند الض نسخ رابط الفصل الافتراضي، ليتمكن مدير نظم الم

 .إلى الحصة يمكن للمشرف التربوي الانضمام مباشرة 
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 الفصول المجمعة  إدارة

علومات   عة التي قام المشرف التربوي أو مدير نظم الم عة" تظهر الفصول المجم غط على "إدارة الفصول المجم عند الض

ف غط على "أض ع جديد نقوم بالض  ."بإنشائها للطالب، ولإنشاء فصل مجم

 

ع  :صفحة إنشاء فصل مجم

فصل   ف، وال ع، فنقوم بكتابة اسم الفصل، واختيار المدرسة، والص ف" ننتقل إلى صفحة إنشاء فصل مجم غط على "أض عند الض

ع له  .الذي نريد إنشاء فصل مجم

ع أو اختيار   ع الطلاب الموجودين فيه، ويمكن اختيار طلاب محددين للحضور في الفصل المجم وعند اختيار الفصل تظهر جمي

ف غط على "أض  .""تحديد الكل" ثم الض

عد إضافة كل فصل ف" ب غط على "أض ع والض  .ويمكن اختيار أكثر من فصل لحضور الفصل المجم
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 :الفصول المجمعة

علومات بإنشائها   عة التي قام المشرف التربوي ومدير نظم الم فصول المجم عة" تظهر ال غط على "الفصول المجم عند الض

ف غط على "أض ع جديد نقوم بالض علمين، ولإنشاء فصل مجم  ."للم

 

 

 

ع  :صفحة انشاء فصل مجم

ع، فنقوم بكتابة اسم الفصل، وتوقيت البداية، والمدة بالدقائق،   ف"، ننتقل إلى صفحة إنشاء فصل مجم غط على "أض عند الض

قوم بالشرح في المحاضرة، واختيار المجموعة التي قمنا بإضافتها في صفحة إدارة الفصول   واختيار المحاضر الذي سوف ي

فظ غط على "ح عة، ثم الض  ."المجم
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 ورش العمل 

قادمة، ويمكن الانضمام   عمل التي تم إنشاؤها: اليوم، أو السابقة، أو ال ع ورش ال عمل"، تظهر جمي غط على "ورش ال عند الض

 .إلى الورشة في وقت بدايتها مباشرة

 

 تقارير تفاصيل الغياب   .19

غط على "بحث"،   فصل(، ثم يتم الض ف / ال غياب"، تظهر خانات اختيار مثل )المدرسة / المرحلة / الص قرير ال غط على "ت عند الض

غياب غياب الخاصة بكل   .فتظهر تفاصيل ال ع أيام ال ع أسماء الطلاب داخل الفصل الذي تم اختياره، بالإضافة إلى جمي عرض جمي تُ

 .طالب
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 اعدادات الزيارة الاشرافية  .20

 الاشرافية التقييماتمعايير 

علومات، ليقوم   عايير التقييمات الإشرافية التي أنشأها مدير نظم الم قييمات الإشرافية، تظهر م عايير الت غط على م عند الض

علمين على أساسها  قييم الم  المشرف التربوي بت

 

 

 

 

 

عيار صفحة   :الاشرافية تللتقييما اضافة م

غة   عيار بالل قييمات الإشرافية، حيث نقوم بكتابة اسم الم عيار للت فحة إضافة م ف(، يتم الانتقال إلى ص غط على زر )أض عند الض

غط على زر )حفظ(  غة الإنجليزية، ثم الض عربية والل  ال

 

 

 

 

 

 

 

غط عل ، يتم الانتقال إلى صفحة  يها بالض

إضافة مؤشرات التقييمات الإشرافية، حيث  

عيار  يمكن إدراج المؤشرات المرتبطة بالم  
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 :مؤشرات التقييمات الاشرافيةصفحة 

فحة إضافة مؤشرات التقييمات الإشرافية، وذلك لإضافة   قييمات الإشرافية(، يتم الانتقال إلى ص غط على )مؤشرات الت عند الض

فحة المؤشرات التي قام مدير نظم   علمين على أساسه. كما تظهر في هذه الص قييم الم عيار الذي سيتم ت مؤشرات للم

عيار.  علومات بإضافتها مسبقًا لهذا الم الم

 

قييما اضافة مؤشر صفحة   :   الاشرافية تللت

فحة إضافة   ف(، يتم الانتقال إلى ص غط على زر )أض غة    المؤشر للتقييمات الإشرافية، حيث نقوم بكتابة اسم مؤشر عند الض بالل

غط على زر )حفظ(  غة الإنجليزية، ثم الض عربية والل  ال
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 الزيارات الاشرافية للتقييم  

علم   علومات، والتي سيتم تقييم الم قييم(، تظهر الزيارات التي أنشأها مدير نظم الم غط على )الزيارات الإشرافية للت عند الض

 على أساسها 

 

 

 انشاء اعدادات للزيارة الاشرافية صفحة 

عنوان، درجة   فحة إعدادات الزيارة الإشرافية، حيث نقوم بإدخال البيانات التالية: ال ف(، يتم الانتقال إلى ص غط على زر )أض عند الض

عايير التقييمات الإشرافية، واختيار   فحة م قًا في ص عيار الذي تم إنشاؤه مسب قوم باختيار الم التقييم، وعدد الزيارات. كما ن

عيار، ثم كتابة النسبة المئوية الخاصة بهذا المؤشر مؤشر الأداء المرتبط  غط علي   بذلك الم فثم نقوم بالض غط   أض ثم الض

ع المؤشرات   على   حفظ لحفظ جمي

 

 

عديل عليها  علمين في هذه الزيارة، فلا يمكن الت قييم الم إذا تم ت  

عيل الزيارة بحيث لا تظهر   غاء تف يمكن إل

قوم بتقييم   للمشرف التربوي، وبالتالي لا ي

علمين بناءً عليها   الم
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ع النسبة المئوية لكل مؤشر ع المؤشرات م غط على زر )حفظ(، تظهر جمي  .عند الض

ع المؤشرات مساويًا لـ ملاحظة %100: يجب أن يكون مجموع نسب جمي

 

   الإدارية اعدادات الزيارات  .21

 معايير التقييمات الادارية

قييمات الإ  عايير الت غط على م قييمات الإداريةعند الض عايير الت علومات، ليقوم   دارية ، تظهر م التي أنشأها مدير نظم الم

علمين على أساسها  قييم الم  المشرف التربوي بت

 

 

 

 

غط عل ، يتم الانتقال إلى صفحة  يها بالض

إضافة مؤشرات التقييمات الإشرافية، حيث  

عيار  يمكن إدراج المؤشرات المرتبطة بالم  
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عيار صفحة   :دارية الا تللتقييما اضافة م

قييمات  عيار للت فحة إضافة م ف(، يتم الانتقال إلى ص غط على زر )أض غة   الإداريةعند الض عيار بالل ، حيث نقوم بكتابة اسم الم

غط على زر )حفظ( غة الإنجليزية، ثم الض عربية والل  ال

 

 :صفحة مؤشرات التقييمات الإدارية

قييمات الإدارية، وذلك لإضافة   قال إلى صفحة إضافة مؤشرات الت قييمات الإدارية(، يتم الانت غط على )مؤشرات الت عند الض

فحة المؤشرات التي قام مدير نظم   علمين على أساسه. كما تظهر في هذه الص قييم الم عيار الذي سيتم ت مؤشرات للم

عيار.  علومات بإضافتها مسبقًا لهذا الم  الم
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 :صفحة إضافة مؤشر للتقييمات الإدارية 

غة   فحة إضافة مؤشر للتقييمات الإدارية، حيث نقوم بكتابة اسم المؤشر بالل ف(، يتم الانتقال إلى ص غط على زر )أض عند الض

غط على زر )حفظ( غة الإنجليزية، ثم الض عربية والل  .ال

 

 :زيارات الإدارية للتقييم

علم   علومات، والتي سيتم تقييم الم غط على )الزيارات الإدارية للتقييم(، تظهر الزيارات التي أنشأها مدير نظم الم عند الض

 .على أساسها 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عيل الزيارة بحيث لا تظهر   غاء تف يمكن إل

قوم بتقييم   للمشرف التربوي، وبالتالي لا ي

علمين بناءً عليها   الم

علمين في   قييم الم إذا تم ت

عديل  هذه الزيارة، فلا يمكن الت

 عليها 
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 :صفحة إنشاء إعدادات للزيارة الإدارية

عنوان، درجة   فحة إعدادات الزيارة الإدارية، حيث نقوم بإدخال البيانات التالية: ال ف(، يتم الانتقال إلى ص غط على زر )أض عند الض

عايير التقييمات الإدارية، واختيار مؤشر   فحة م قًا في ص عيار الذي تم إنشاؤه مسب قوم باختيار الم التقييم، وعدد الزيارات. كما ن

ف( ثم على )حفظ( لحفظ الأداء المرتبط بذ غط على )أض عد ذلك، نض عيار، ثم كتابة النسبة المئوية الخاصة بهذا المؤشر. ب لك الم

ع المؤشرات  .جمي

 

ع النسبة المئوية لكل مؤشر ع المؤشرات م غط على زر )حفظ(، تظهر جمي  .عند الض

ع المؤشرات مساويًا لـ ملاحظة  %100: يجب أن يكون مجموع نسب جمي
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 استبيانات   .22

 استبيانات  

غط على "استبيانات"، تظهر  علومات بإنشائها والموجهة للطالب أو أولياء   الاستبياناتعند الض التي قام مدير نظم الم

أو الموظفين.   الامور  

عل   الاستبيانيمكن حذف   ملحوظة: لا ف عيينه بال عيله وت  إذا تم تف

 

ف"، تظهر نافذة نختار منها  غط على "أض ، أو  الأمورسواء كان موجهًا للطالب، أو أولياء   الاستبيان، ثم نوع الاسمعند الض

عًا   الأمورالموظفين، أو للطالب وأولياء   م  
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 صفحة تفاصيل الاستبيان  

قل إلى صفحة التفاصيل، حيث يمكننا إضافة أسئلة إلى  غط على "حفظ"، ننت غط على "إضافة   الاستبيانعند الض بالض

 أسئلة 

 

 صفحة إضافة أسئلة للاستبيان 

قل إلى صفحة إضافة أسئلة للاستبيان، حيث نقوم باختيار القسم الذي نرغب في   غط على "إضافة أسئلة"، ننت عند الض

عم أو لا"، أو سؤال مقالي عدد، "ن إضافة السؤال إليه، ثم نحدد نوع السؤال، سواء كان: اختيارًا من مت . 

عني أن الإجابة على السؤال ستكون إلزامية، ثم نقوم   عيل خيار "مطلوب"، فهذا ي عد ذلك، نكتب السؤال، وإذا قمنا بتف ب

غط على حفظ السؤال بالكام  ل بالض  

 

يمكن أيضًا إضافة أقسام لتنظيم الأسئلة  

داخل الاستبيان، مما يسهل تصنيفها  

عها حسب الموضوع أو النوع   .وتوزي
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 استبيانات المواد 

غط على استبيانات علم أو للطالب، وذلك من خلال المواد  عند الض ، يمكن للمستخدم إنشاء استبيان خاص بالمادة سواء للم

ف  غط على زر أض  الض

 

قوم من خلالها بكتابة اسم الاستبيان، ثم اختيار نوعه إذا كان موجهاً للطلاب أو   ف، تظهر نافذة ن غط على أض عند الض

علمين  للم
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 صفحة انشاء استبيان للمواد 

ف أسئلة لإضافة توضح تفاصيل الاستبيان و   غط على أض ع بياناته، ثم نقوم بالض  داخل الاستبيان  اسالة يتم عرض جمي

 

 صفحة إضافة اسالة  

قل إلى صفحة إضافة أسئلة للاستبيان، حيث نقوم باختيار القسم الذي نرغب في إضافة   غط على "إضافة أسئلة"، ننت عند الض

عم أو لا"، أو سؤال مقالي عدد، "ن  .السؤال إليه، ثم نحدد نوع السؤال، سواء كان: اختيارًا من مت

عني أن الإجابة على السؤال ستكون إلزامية، ثم نقوم   عيل خيار "مطلوب"، فهذا ي عد ذلك، نكتب السؤال، وإذا قمنا بتف ب

غط على حفظ السؤال بالكام   ل بالض

 

 

 

 



  

Page 124 of 128 
 

 تقرير استبيان الكورس للطالب 

غط على زر  عن عد ذلك نض ف ثم المادة وب قوم باختيار المدرسة ثم المرحلة ثم الص غط على تقرير استبيان الكورس للطالب ن د الض

إظهار، فتظهر تفاصيل الاستبيان حيث يتم عرض عدد الطلاب الموكل إليهم الاستبيان داخل الكورس وعدد الطلاب الذين أكملوا  

  .كما يظهر جدول يحتوي على رأس السؤال والإجابات وعدد الإجابات بالإضافة إلى المخططات البيانية المرتبطة الاستبيان 

 

 تقرير استبيان المواد للمعلمين 

غط على زر إظهار،   ف وأخيرًا المادة، ثم الض علمين نقوم باختيار المدرسة ثم المرحلة ثم الص فحة تقرير استبيان المواد للم من ص

علمين الذين قاموا بالإجابة   علمين الموكل إليهم الاستبيان وعدد الم فتظهر البيانات الخاصة بالاستبيان والتي توضح عدد الم

ع عرض جدول يوضح ر عرض النتائج  عليه، م أس السؤال والإجابات وعدد الإجابات لكل خيار، بالإضافة إلى المخططات البيانية التي ت

 بشكل مرئي يساعد في التحليل والمقارنة 

 

https://staging.scolaire.org/Students/StudentSurveyCourseReport/
https://staging.scolaire.org/Teachers/TeacherSurveyCourseReport/
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 اراء المستخدمين  .23

ع الآراء التي كتبها المستخدمون، سواء   عرض جمي غط على "آراء المستخدمين"، نقوم باختيار التاريخ "من" و"إلى"، فيُ عند الض

 .كانت رأيًا أو اقتراحًا، خلال هذه المدة

 مشاركة الافكار صفحة   

غط على زر " فعند الض  صفحة مخصصة لمشاركة رأيك حول المنصة.  فتح  "، يتم اض

فحة، يُتطلب منك القيام بالخطوات التالية:   في هذه الص

عبر عن محتوى رسالتك )مثل: "اقتراح لتحسين الأداء" أو "مشكلة واجهتني"(.1  .  كتابة عنوان للرأي: وهو بمثابة ملخص ي

.  كتابة الرسالة: وهي الجزء الرئيسي الذي تشرح فيه تجربتك، رأيك، أو أي ملاحظات ترغب في إيصالها لفريق الدعم  2

 المسؤول. 

غط على هذا الزر ليتم إرسال رسالتك مباشرة إلى الفريق  3 عد الانتهاء من كتابة رأيك، يمكنك الض غط على زر "إرسال": ب .  الض

 .المختص

 

 

فحة   قل الي ص غط علي اظهار ننت عند الض

عرض محتويات راي   التفاصيل التي ت

 المستخدم  
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 فني تذكرة دعم   .24

فترة الزمنية، تظهر الشكاوى التي قام  ع قوم باختيار التاريخ "من" و"إلى"، وعند تحديد ال غط على "تذكرة دعم فني"، ن ند الض

ف"، نقوم بإنشاء تذكرة دعم فني جديدة .المستخدمون بإنشائها خلال تلك المدة غط على "أض غط على    .وعند الض وعند الض

 ."إظهار"، ننتقل إلى صفحة توضّح المشكلة

 

عليق    صفحة تفاصيل الت

عنوان، وتاريخ الإنشاء، والمالك، والنوع، وحساب المستخدم، والمدرسة، ورسالة المستخدم فحة ال   توضح الص
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ع  غط علي غلق القضية   إمكانيةم ع مرفقات واضافة روابط و اذا تم حل المشكلة نقوم بالض  الرد و رف

 

 مدونة المادة  .25

عة لإشراف مدير   علمون في المدارس الخاض ع المدونات التي قام بإنشائها الم غط على "مدونة المادة" تظهر جمي عند الض

علمين عليها. كما   قات الطلاب والم علي ع إظهار ردود وت علومات، حيث يتم عرض محتوى كل مدونة بشكل مفصل م نظم الم

علومات المشاركة في الردود وال عليمية أكثر تكاملاً  يمكن لمدير نظم الم عزز التواصل ويتيح بيئة ت تفاعل داخل المدونة، مما ي

.وتفاعلية
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عارات   .26  اش

عارات  علومات تظهر الإش عرض  الخاصة بمدير نظم الم عبر أيقونة مخصصة في واجهة المنصة. عند الوقوف على الأيقونة، تُ

فحة   غط على "عرض الكل"، يتم الانتقال إلى ص عارات المرسلة للمستخدم. وعند الض ع الإش قائمة منسدلة تحتوي على جمي

عارات   تحتوي على القائمة الكاملة للإش

 

 

 

  

 

 

 


